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 މަޖީދިއްޔާ ސްކޫލް 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ                            
 

 ތައާރަފް 

 ސަބަބުން ސްކލޫްތައް ބނަްދުކުރެވި، އލަުން ސްކލޫްތައް ހުޅުވޭ ހިނދު، ސްކޫލްގެ އނެްމެހައި ގެ 19މފިޮތަކީ ކޮވިޑް 
މަސލްަހތަުވެރީން ޢަމަލު ކުރާންވީގޮތް ބަޔނާްކޮށް މިސްކލޫުން )މަޖީދިއްޔާ( އެކލުަވާލި އތަްމަތީ ފޮތެކެވެ. މފިޮތުގެ މައގިަނޑު 

 ބެލެނިވެރނިްނާއި ދަރިވަރުން އަދި މުވައްޒަފުން އހަުލުވެރިވުމެވެ. ބޭނުމަކީ ފޮތުގައި ފާހަގަ ކށޮްފައިވާ ކަންކަމާއި 

މފިޮތް ތައްޔާރުކށޮްފައވިަނީ މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑއިުކޭޝނަްގެ ގައިޑްލައނިަށް ރިޢާޔަތް ކުރެވި، މި ސްކޫލްގެ ވެއޓްަށް 
  ފެތޭގތޮަށެވެ.

 

 ހަރަކާތްތެރިވުމަށް އފުައްދާފައިވާ ޓާސްކް ފޯސް  އައު އާންމުހާލަތުގައި ސްކޫލްގައި އިސްވެ  

 
 ޕްރިންސިޕަލް ޢާއޝިަތު މުޙައްމދަު ޞާލިޙް -
 ސނަް ޙަޒީމާ ޢަހލެްތް އެސިސޓްނެްޓް  -ޑެޕިއުޓީ ޕްރިންސޕިަލް ޝީޒާ އަލީ                   -
 ޑެޕިއުޓީ ޕްރިންސޕިަލް ރފިްޤާ ރޝާިދު  -
 ސައިން ޙުޒްނާ ޢަލީޑިންގ ޓީޗަރ   -         ޒީޒް އަޙްމަދު    ޢަބްދުލް ޢައެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރ  -
 ލީޑިންގ ޓީޗަރ އިބްރހާިމް ނޝާިދު  -ލީޑިންގ ޓީޗަރ ޝަރނުީލާ ޒުހައިރު                  -
 ލް މުޙއަްމަދުޢީލީޑިންގ ޓީޗަރ އިސްމާ -

 މް ޢީއިޝތަު ނަޢާކައުންސިލަރ  -
 މނިަތު ޖައުފަރުހެލްތް އެސިސޓްނެްޓް އާ -
 ސްޕޯރޓްސް ސްޕަވައިޒަރ އިބްރާހިމް އހަްނަސް -

 ޑޭޓް އިންސްޓްރަކްޓަރ މާޒިން އިބްރާހިމް ކެ -
الله އްމަދު އަބްދުޙައެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ މު  -

 ދުޢީސަ
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 ހާޟިރީ ރިވަރުންނާއި މުވައްޒަފުންގެ ދަ .1

 
o ިއާއި މިނިސްޓްރީ    އި ގުޅިގެން ސިވިލް ސރަވިސްއާ  19ކޮވިޑް  ލުކުރާނީ  މަޢަ  ބެލުމުގައި  ރީޟި ހާ  ސޓްާފނުްގެ  ދަރިވަރނުްނާއ

ރީގެ އެނމްެހާ ކަމެއްގައި ޗުއޓްީ  ޟިމުވައްޒަފނުްގެ ހާ ކާއި އެއްގތޮަށެވެ.ތަނެރެފައިވާ ސަރކިއުލާރން އޮފް އެޑިޔުކޝޭަނު
ރީ  ޟިކުރާނީ މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑޔިުކޭޝނަްގެ އއަު އނާްމު ހލާަތުގައި އަމަލުކުރާ މުވައްޒަފނުްގެ ހާ މަލުޢަނެގުމުގައި 

 ބލެެހެއްޓުމުގެ އުސލޫަށެވެ. 
o ާލޫމތާުތައް ގުރޭޑް ލީޑނިްގ ޓީޗަރ އެއްކުރއަްވައި ގްރޭޑްގެ ޑޕެިއޓުީ  ޢުގުޅޭ ލިޔެކިޔނުްތައް / މަ ރީއާއިޟިދަރިވަރނުްގެ ހ

އުޓީ ޕރްިންސިޕަލް އެދަރިވަރުންގެ އނެްމެހާ ޕްރިންސިޕަލް ހިއސްާކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ސޓްޫޑނަްޓް އެފެއާޒް ބލަަހައްޓަވާ ޑެޕި
 އާސްގެ ރެކޯޑްތަކުގައި ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ. މައުލޫމތާު ލިޔެކިޔނުްތަކާއެކު ސޓްޫޑނެްޓް އެދެ
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o ާއެދެމެވެ ރުނވުުންޟިހާ ސްކލޫަށް ފެނިއްޖނެަމަ ކިބައިން ސޓްާފނުްގެ ދަރިވަރނުްނާއި އަލާމތާްތައް ތިރީގައިވ. 
 ކެއްސުން •
 ރޯގާޖހެުން •
 ރިއްސުން  އިކަރުގަ •
 ދަގޫވުން ނއު ނޭވލާާން •
o   ްރީ ރެކޯޑް  ޟިރީބަލައި އެދުވަހުގެ ހާޟިސޓްާފނުްނާއި ދަރިވަރުންގެ ދުވަހުގެ ހާމނިިޓް ތެރޭގައި    30ސޝެަން ފށެިގެނ

އަދި ސޝެަން ނިމުމުގެ ކުރިން  ރީ ބޯޑަށް އެރވުުމާއެކު ޕްރިންސޕިަލް އަތްޕުޅަށް އަރުވާނެއެވެ. ޟިސްކޫލްގެ ހާ
 މީމިސްއަށް އަޅާނެއެވެ.

o  ުމުވައްޒަފނުްގެ ސުޕަވައިޒަރ އށަް އނެްގުމެއްނެތި  ނުވަނީ، އެ ރުވެފައި ޟިހާރުވނާްޖެހޭ ދުވަހަކު ޟިހާމުވައްޒަފަކ
 ދުވަހަކު މވުައްޒފަަށް ގުޅައި ވނީުވީގޮތް ބަލަންވާނެއެވެ. ނަމަ، އެމުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރ އެ ނީވަ ކަމުގައި

 ރީ ބަލަހައޓްނާެގޮތް ހާޟި ދަރިވަރުންގެ  :  1. 1 

މުއްދަތު /   ޒިންމާވާ ފަރާތް  ކނަްތައްތައް ރީގައި އަމަލުކުރާނީ ހާއްސަ  ޟި ދުވަހުގެ ހާ 
 ވަގުތު 

 ދަރވިަރުން: ހލާަތުގައިވާ  އާއްމު  ސިއްހީ   •
  އެއްގތޮަށްމިހާރުވެސް ޢަމަލުކުރމަުން ގނެްދާ އޞުޫލާރީ ބލަާނީ ޟިދަރިވަރުގެ ހާ

  އަދި ދަރިވަރުންގެ އތަްމަތީ ފތޮް(  ގެ ސަރކިއުލަރ)މިނިސޓްްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން

 ބެލެނިވެރިޔާ

 ކުލާސް ޓީޗަރ 

 ލީޑިންގ ޓީޗަރ

ކިޔެވުން 
އނޮްނަ 

 ދުވަސްތައް

 ގުމުއްދަތަކަށް ބޭސްކުރާ ދަރިވރަުން ދި  •
 

ދިގުމުއްދތަަކަށް އެއްވެސް ބައްޔަކަށް ބޭސްކުރާ ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ފނޮުވާނީ 
  އާއި ސްކލޫަށް ބެލެނިވެރިޔާ  ލިބގިެނންެވެ. އލެަފާގެ ކޮޕީޑޮކޓްަރެއްގެ ލަފާ 

 މނެުމަށފްަހުދަރިވަރނުްގެ މައލުޫމާތު )ކުލާސް، އިންޑެކްސް( ހި
info@majeediyya.edu.mv .ެސްކޫލް މެއިލްއށަް ފނޮުވނަްވާނެއެވ 

 ބެލެނިވެރިޔާ

 ކުލާސް ޓީޗަރ 

 ލީޑިންގ ޓީޗަރ

ކިޔެވުން 
އނޮްނަ 

 ދުވަސްތައް

 : ކެޓަގަރީ   ރިސްކު   ހައި  •
ޓޭބަލް ހަދައި ޓައިމް ޚާއޞްަކޮށގްެން ދަރިވަރުނންަށް މި -

 .ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެބެލެނިވެރިޔާއަށް 
މިދަރިވަރުނންަށް އޮނލްައިންކޮށް) ގޫގުލް ކުލާސްރޫމްގައާއި  -

ނެއެވެ. ދޭދޭ މަސައްކަތް ޤައިވައިދުން    ދަރިވަރުނންަށް( އާއްމު  އިވައިބަރގަ
ތަކަށް  މަސައްކތަްތައް ނނިްމާ ހަވާލުކުރަން އނޮްނަ ތާރީޚު އަދި އެ

 ހަވާލުކުރނަް ވާނެއެވެ.
 މކާު   ރުވާކަމަށްޟިދަރިވަރު ޙާ އިރީ މީމިސްގަ ހާޟިމިދަރިވަރނުްގެ  -

 ފުރިހަމަވމުުނންެވެ.ކުރނާީ ތިރީގައިވާ ކނަްތައްތައް 

  

 

 ބެލެނިވެރިޔާ

 ކުލާސްޓީޗަރ  

ޑެޕިއުޓީ  
  ޕްރިންސިޕަލް

 

 

 

ހައި ރިސްކުގަ  
 އުޅޭ މުއދްަތުގަ

mailto:info@majeediyya.edu.mv
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 ލިޔނުް އނަްގައިދޭ ދަރވިަރެއްކަން ހައިރިސްކު  ދަރިވަރަކީ .1
ދަރިވަރނުްގެ މައލުޫމާތު )ކުލާސް، އިންޑެކްސް(  އާއިބެލެނިވެރިޔާ

 އަށް މެއިލްކުރުން.  info@majeediyya.edu.mvނުމށަްފަހު ހިމެ
އޮންނަ މާއދްާތަކުގެ ފިލާވަޅުގައި   ޓައޓިޭބަލްގައި ދުވަހަކު ކނޮްމެ .2

 ބައިވެރވިުން/ މަސައްކަތް ނިނމްުން.

 ވުން ނުވަތަ ކަރަނޓްނީުވުން ފައްސި އަށް    19ކޯވިޑަށް  

އަށް ދަރިވަރަކު ފައްސިވެއްޖނެަމަ ނުވަތަ ކަރަނޓްނީުވާން  19ކޯވިޑް  -
ޓީޗަރަށް ކްލާސް ޖެހިއްޖނެަމަ އެކަން ވީއެންމެ އަވހަަކަށް މެސެޖަކުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މެސެޖު 2ފައްސިވާތާ އެންމެ ލަސްވެގެން ) އނަްގނަްވާނެއެވެ.
 (އނަްގނަްވާނެއެވެ.ސްކލޫަށް ނުވަތަ މެއިލްއަކުން 

 ބަޔނާްކޮށް ބެލެނިވެރިޔާގެ އެއަށފްަހު ރނަގަޅުވގެެން ނުކުމވެޭނެ ތާރީޚު -
)ދަރިވަރުގެ ކްލާސް، އިންޑެކްސް ހިމނަާފައި( މެޑިކަލް ރިކޯޑްތަކާއެކު    މެއިލްއެއް

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  7ނޓްނީްވާތާ ބައްޔަށް ފައްސިވާތާ/ ކަރަ
info@majeediyya.edu.mv ެއަށް މެއިލް ކުރނަްވާނެއެވ. 

 އުނގެނުން  ދަރިވަރުންގެ  ބަދަލުވނާަމަ ތަނަކަށް އެހެން ތިބެން ކަރަނޓްނީުގަ -
މަށް ބޭނުންވާ އނެްމެހައި ގނެްދިއު ކުރިއަށް ކިޔވެުން ގޮތަކަށް، މެދނުުކެނޑޭނެ

              ތަކެތި އެތނަަކަށް ގެންދަނވްާނެއެވެ.
 އާއްމު(  އިވައިބަރގަ  ކުލާސްރޫމްގައާއި  ގޫގުލް)  އޮނލްައިންކޮށް  މިދަރިވަރުނންަށް -

އްޙީ ޙލާަތު ތަންދޭ ޞިއެދަރިވަރެއްގެ    ޤައިވައދިުން  މަސައްކަތް  ދަރިވަރނުްނށަްދޭ
 މަސައްކތަް ނނިްމަން ބާރުއަޅާށެވެ.ވަރަކުން މިން

 ގތޮަށްގެ އްލީވެ މެޑިކަލް އިމީމިސްގަ  ރީޟިޙާ މިދަރިވަރނުްގެ -
މެއިލް  ސްކޫލުގެ  ބެލެނިވެރިޔާ މެޑިކަލް ރިކޯޑްތައް ވޭނީމާކުކުރެ

info@majeediyya.edu.mv   ްފނޮުވައިފައިވާނަމައެވެއަށ.  

 

 

 

 

 ބެލެނިވެރިޔާ

 ކުލާސް ޓީޗަރ 

 ލީޑިން ޓީޗަރ

 

 

 

 

 

ކަރަނޓްނީްގަ 
 އުޅޭ މުއދްަތުގަ

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:info@majeediyya.edu.mv
mailto:info@majeediyya.edu.mv
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  ކަންތައތްައް ޞަ ގައި އަމަލުކުރާނެ ޚާއް ރީ ހާޟި މުވައްޒފަުންގެ     :1.2 

މުއްދަތު /   ޒިންމާވާ ފަރާތް  ރީ ބލަަހައޓްާނެ ގޮތް ޟި ޙާ 
 ވަގުތު 

 ( ގައިވާ މުދައްރިސުން އާއްމު ހާލަތު   ޞިއްޙީ މުދައްރިސުން: ) 

އާއްމު ހލާަތާ އެއްގތޮަށް އޮފީސް ސޓްާފނުްނާއި ސްކޫލުގެ ސޓްފާުންގެ އތަްމަތީ ފޮތާއި  
 އެއްގތޮަށް.މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަްގެ ސަރކިއލުަރތަކާއި 

 ލީޑިންގ ޓީޗަރ

ސްކޫލުގެ  
 އިސްވެރިން

އެޗް.އާރް  
 ސެކޝްަން

މަސައްކތަަށް 
ނުކނުްނނަްޖެހޭ 

 ދުވަސްތައް

 ދައްރިސުން: )ހައި ރިސްކު( މު 

ރުވިކަމަށް ހާޟިނޫނީ މުވައްޒަފު   ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ފުރިހަމަކުރމުުން
 ނުބލެެވޭނެއެވެ.

 ހައި ރިސްކު ކެޓަގަރީގެ މުވއަްޒފަުން، ލިޔުމާއި ހލެްތު ރިކޯޑްތަކާއެކު ސްކޫލުގެ. 1
info@majeediyya.edu.mv  .ެމެއިލް ކުރނަްވާނެއެވ  

 ގޭގައި ލީޑނިްގ ޓީޗަރު ދެއްވާ އިރޝުާދުތަކާއި ޓައިމޓްޭބަލާއި އެއްގތޮަށް. 2
 ދނިުން ކުރިއަށްގނެްދނަްވާނެއެވެ. ކިޔައިވައި މަޑުކުރިޔަސް 

ބެލެނިވެރިންނަށް އަދި ސްކލޫަށް ދެއްވނަްޖެހޭ އެއްބާރުލުން ދަރިވަރނުްނާއި . 3
ގޮތެއްގައި ފނޯުން، ވައިބަރ އިން އަދި މެއިލް  ޞަޚއާް ފުރހިަމައަށް ދެއްވނަްވާނެއެވެ.

 މެދުވެރިކޮށް ކުރެވޭ މުއާމލަާތތްަކަށް ޖަވާބުދާރީވެފައި ހުންނަންވާނެއެވެ.

 ލީޑިންގ ޓީޗަރ

ސްކޫލުގެ  
 އިސްވެރިން

އެޗް.އާރް  
 ސެކޝްަން

މަސައްކތަަށް 
ނުކނުްނނަްޖެހޭ 

 ދުވަސްތައް

  އާއްމު ހާލަތުގައިވާ ( ޙީ އް ޞި ) ވައްޒފަުން އަދި ސަޕޯޓު ސޓްާފުން:  އިދާރީ މު 

  ސްކޫލުގެ ސޓްާފުންގެ އތަްމަތީ ފޮތާއި އެއްގތޮަށް.

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

ޑެޕިއުޓީ   
 ޕްރިސްޕަލް 

އެޗް.އާރް  
 ސެކޝްަން

މަސައްކތަަށް 
ނުކނުްނނަްޖެހޭ 

 ދުވަސްތައް

mailto:info@majeediyya.edu.mv
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 ދާރީ މިވައްޒފަުން އަދި ސަޕޯޓު ސޓްފާުން:  އި   ހައި ރިސްކު 

ރުވިކަމަށް ހާޟިނޫނީ މުވައްޒަފު   ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ފުރިހަމަކުރމުުން
 ނުބލެެވޭނެއެވެ.

ހައި ރިސްކު ކެޓަގަރީގެ މުވއަްޒފަުން، ލިޔުމާއި ހލެްތު ރިކޯޑްތަކާއެކު ސްކޫލުގެ . 1
info@majeediyya.edu.mv  .ެމެއިލް ކުރނަްވާނެއެވ  

 

އިރުޝދާުތަކާ ހަވާލުވެ ހުނންަވާ ފަރތާުން ދެއްވާ ރު ނުވވެުނަސް ހާޟިސްކލޫަށް .2
 ކުރިއަށް ގނެްދނަްވާނެއެވެ. އެއްގތޮަށް މަސައްކަތް

 ސްކލޫަށް ދެއްވނަްޖެހޭ އެއްބާރުލނުް ފުރިހަމައަށް ދެއްވނަްވާނެއެވެ.  .3

ގޮތެއްގައި ފނޯުން، ވައިބަރ އިން އަދި މެއިލް މެދުވރެިކޮށް ކުރެވޭ  ޞަޚާއް •
 ހނުްނނަްވާނެއެވެ.ތަކަށް ޖަވާބުދާރީވެފައި  މުއާމލަާތް

  

 : ކަރަނޓްީނުވނާްޖެހުން   / އަށް މުވައްޒަފަކު ފައސްވިުން   19- ޑް ކޯވި 

އަށް މުވައްޒަފަކު ފައްސިވެއްޖެނަމަ އެކަން ވީ އެންމެ އަވަހަކަށް   19-ކޯވިޑް   •
ސުޕަވައިޒަރަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އެގޮތުން އެންމެ ލަސްވެގެން މެސެޖަކުން 

 މެސެޖަކުންދުވަހުގެ ތެރޭގައި  2 އނެްމެ ލަސްވގެެން އްސިވާތާފަ
  އނަްގނަްވާނެއެވެ.

އެއަށފްަހު ރނަގަޅުވެގެން ނުކުމެވޭނެ ތާރީޚަކާއެކު  
އަށް މެޑިކަން ރެކޯޑތްަކާއެކު ބައްޔަށް   info@majeediyya.edu.mv  ލިޔމުުން

   ތެރޭގައި އނަްގނަްވާނެއެވެ.ދުވަހުގެ 7ފައްސިވާތާ 

  

 

 ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް  ފަރާތްތަކުން  އެހެނިހެން ބެލެނިވެރިންނާއި  ޒިޔާރަތްކުރާ  ސުކޫލަށް  .2

 ރުވުން ޟި ޙާ އއެްވެސް ސބަަބކަާ ހރުެ ބެލެނވިެރޔިާ ސްކޫލަށް    .12

ރވުާނީ ސކްލޫުން ބެލެނިވެރިޔާއަށް ޟިޙާރވުާން ޖެހިއްޖެ ނަމަ ޟިޙާހ( އެއްވެސް ސަބަބަކާ ހުރެ ބެލެނިވެރިޔާ ސްކލޫަށް )
 .މުގެ ހުއްދައެއް ނދުެވޭނެއެވެށް ވަނުދޫކށޮްފައިވާ ކާޑު ހިފައގިެނންެވެ. ކާޑު ނތެްނަމަ ސްކޫލަ

  އަމީރު އަޙްމަދު މަގުގައި ހނުްނަ ސުކޫލުގެ އޮފީސް ދޮރާއޓްެވެ.ށ( ސުކލޫަށް ވަދެ ނިކުތުމަށް ބނޭުންކުރަން ވާނީ )
 އިސްތިސންާވެއެވެ.()ދަރިވަރނުްގެ ރަސްމީ ސޝެަން ނިމޭގަޑި 

ނަމަވެސް އޮފީސް ޢިމާރތާުން ބޭރަށް ސްކޫލް ގތޯިތެރެއަށް ގޮސްގެން ނުވާނެއެވެ. ގތޯިތެރެއަށް ދާންޖެހޭ   ވަތް ނ( ސްކލޫަށް)
  ލިބި މުވައްޒަފަކާއެކު މެނުވީ ގޮސްގެން ނުވާނެއެވެ. އަތުވެއްޖެ ނަމަ، އެކަމުގެ ހުއްދަހާލަތެއް 

 އަށްވުރެ މަތނިުވާނަމައެވެ.  C’37ހަށިގަނޑުގެ ފނިިހނޫުމިން ބެލުމަށްފަހު ރ( ސްކޫލށަް ވަދެވޭނީ )

mailto:info@majeediyya.edu.mv
mailto:info@majeediyya.edu.mv
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 އަތދްޮވުމަށފްަހުއެވެ. މިނޫން އަޅައި ރަގަޅަށް ސނެިޓައިޒަރ ނުވަތަ ސައިބޯނި ލައގިެންބ( ސުކލޫަށް ވަދވެޭނީ މާސްކު)
 ނުމަށް ހުއދްަނުކުރެއެވެ.އިމާރތާުގެ ތެރެއަށް ވަ އެއްވެސް ގތޮަކަށް ސުކޫލު

 ވާނެއެވެ. ގައިދުރުކަން އިސްކުރުމަށް ސަމލާުކަން ދޭން  މާރާތުގއަި މަޑުކޮށްގނެް ތިބޭއިރުއިކޫލުގެ އޮފީސް ޅ( ސު)
މައަށް ދަރިވަރު ހަބެލެނިވެރިޔާ ގެ ސޝެަން ހނިގަމނުްދާ ވަގުތުގައނިަމަ ރުވީ، ދަރިވަރުޟިޙާކ( ބެލެނިވެރިޔާ ސްކލޫަށް )

   ގެނެސް ދނިުމުގެ ކނަްކަން ހަމަޖައްސނާީ، ސްކޫލުގެ ރިސެޕޝްަނނުންެވެ.
ވެރިޔާ ސޮއިކުރުމަށފްަހު ގަޑި ދަރިވަރު އ( ދަރިވަރު ގެއަށް ގެންދާނަމަ ، އެކަމަށް ޚާއްޞަ ކުރެވިފައިވާ ފޮތުގައި ބެލެނި)

 ގނެްދިޔަ ގަޑި ޖަހނަް ވާނެއެވެ.
 އައި ބޭނނުް ނިމުނުހާ އަވަހަކަށް ސްކޫލު އފޮީހުން ނިކތުުން އެދެމެވެ.  ވ( ސްކލޫަށް)

ސެޝނަަގެ ޑެޕއިުޓީ ރުވނާްޖހެޭފަދަކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ ޙޟާި)މ( ސްކޫލްގެ އިދާރީ ކަމެއްގއަި ބެލނެިވެރިން ސްކލޫަށް 
 އެވެ. ސަނވްާނެގުޅުއްވައގިެން އެކމަެއްގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖައް ޕްރިންސިޕަލާ

ގެ )ހ( )ކ( )އ( ށް އަމަލު   1ރުވާ ބެލެނިވެރީން ނޫން އހެެން ފަރތާްތަކުން މި އުޞޫލުގެ ނަންބަރު  ޙާޟި( ސްކލޫަށް  ފ)
  ނުކުތތާަކަށް އެ ފަރާތތްަކުން އިޙްތިރާމް ކުރނާްވާނެއެވެ.ކުރާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ. އނެޫން އެހެން ހުރިހައި 

  ރުވުން ޙޟާި ސޝެނަް ގަޑގީައި ދރަިވަރަށް ދިމވާާ ކަމކަުން ބލެެނވިެރޔިާ ސްކޫލަށް    2. 2
ހ( )ށ( )ނ( )ރ( )ބ( ގައިވާ ކނަްކަން )  ގައިވާ 1ހ( ބެލެނިވެރިޔާއަށް ސްކލޫަށް ވަދވެޭނީ، މި އުޞލޫުގެ ނަންބަރު )

  ފުރިހަކަ ކުރުމަށް ފަހުގައެވެ.

  ސޝެަންގަޑގީއަި ދަރވިަރއާއެްޗއެް ހަވާލު ކުރާނޖްހެުން / ރައްދު ކުރާނޖްހެުން  2.3

ވުމށަްފަހު  ޟިރުޙާދަރިވަރު ސްކޫލށަް  އިގެ މިޙލާަތުގަ 19-ހ( ދަރިވަރނުްނާއި ޓީޗަރނުްގެ ރައްކާތެރިކަމށަްޓަކައި ކޮވިޑް)
ވާގޮތަށް ފތޮްތަކާއި ބޭނުންވާ  . ވީމާ ސކްޫލްގެ ޓައިމޓްޭބަލްގައިއެއްވެސް އެއްޗެއް ދރަިވަރނުްނާ ޙަވާލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ

 ސަމާލުކަމެއްދނޭްވާނެއެވެ. ޞައް ޚާއނެްމެހާ ތަކތެި ފނޮުވުމަށް 

ސަމލާުކަމަށް އެކަމެއް  ގެލީޑިންގ ޓީޗަރ ގައި ބަޔާންވެފައިވާ ފަދަ ކަމެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ގްރޭޑް (2.3)  ށ()
  ގެނެސް ދެއްވުން އެދެމެވެ.

 
  ބެލނެިވެރޔިާ ފޔިވައަި ސްކޫލަށް ޒޔިާރަތްކރުާ ފަރާތތްަކުން ޢަމަލު ކުރނާްވީ ގޮތް   2.4

ލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ. ވަރަށް ދަގެ ދުވަސްވަރު، ރއަްކާތެރި ކަމށަްޓަކައި އެއްވެސް ފރަތާަކާ، ސްކޫލުގައި ބައް 19 ކޮވިޑް  
  ކަމެއްގައި ޕރްިންސިޕަލް ބޭނނުްވެވަޑައގިެންފިނަމަ، ހުއްދަ ލިބިގެން ބައްދަލު ކުރެވދިާނެއެވެ. ޞައްޚާ
  މި 3324691ހ( މިފަދަ އެއްވެސް ބައްދަލުވުމެއް ބާއްވނަް ޖެހިއްޖެނަމަ ސްކޫލްގެ )

  އެޕޮއިންޓްމނަްޓް ދުރާލައި ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.ނަންބަރާއި ގުޅައިގެން 
  ގައިވާ އެންމެހައި ކަންކަމަށް  ށ( )ނ( )ރ( )ބ( )ޅ( )ވ()  ގ1ެމި އުޞލޫުގެ ނަންބަރު   ށ()

  އިޙްތިރާމު ކުރނާް ވާނެއެވެ.
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އައު އާއްމު ހާލަތުގައި ކިޔެވުން ކުރިޔަށްދާނެގޮތުގެ    މުވއަްޒަފުންނަށް ބެލެނިވެރިންނާ . 3
 މައުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދިނުން 

 ތައްޔާރުވނާްވީ ކނަްތައްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ދޭނީ  ނާއި ދަރިވަރުންބެލނެިވެރިން ހުޅުވުމުގައި ސްކޫލްއައު އާއްމު ހލާަތުގައި  •
ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ. މީގެ އިތުރނުް ދވެަނަ ޓާމު ފެށގިެން ކްލާސް ޓީޗަރ އަދި ގްރޑޭް ލީޑނިްގް ޓީޗަރ ކްލާސްތަކުގެ  

 ބާއްވާނެއެވެ. ބެލނެިވެރިންގެ ބައްދަލުވުމެއްއނޮްލައިން 
ތަފްސީލުތައް   އެއައު އާއްމު ހލާަތުގައި ކިޔވެުން ފށެުމަށް ވނާްޖެހޭ ތައްޔާރީތައް ސްކޫލްގައި ގާއިމް ކރުުމަށފްަހު •

މިބައްދލަުވުން   ބާއްވާނެއެވެ.  ބައްދަލުވުމެއް  ނަށް ދނިުމށަް، ސްކޫލު ފެށުމުގެ އެއހްަފތްާއަށް ވުމުން އޮނލްައިންބެލނެިވެރިން
 ކުރިއށަްދާނީ ސްކޫލްގެ ޕްރިންސޕިަލާއި ޑެޕިއުޓީ ޕރްިންސިޕަލް ހިމނެޭގތޮަށެވެ.

 މުއދްަތު / ވަގުތު ދެވޭގޮތް މަޢލުޫމާތު  ދނޭެގޮތް މަޢލުޫމާތު 

ރ ގްރޫޕް ސކްޫލްގެ ވައިބަ ކްލާސް •
އެސްއެމްއެސް ޕްލޓެފްޯމްތަކާއި ވެބްސައިޓް 

 ގަވާއިދުން ބެއލްެވުމަށް ދެވޭ މެސެޖް

  
 25ޖޫން 

 ކަންތައް ބަދަލުވެއްޖނެަމަ ނަމްބަރު •
 ކުރނާެގޮތް

 
 25ޖޫން 

ހލާަތުގެ ގތޮުން ސްކލޫަށް ނާދެވި  •
 ރަށްރށަުގައި ތިބެން ޖެހިފައިވާ ދަރިވަރުން

މިނިސްޓްރީގެ ސަރކިއުލަރ ވައިބަރ 
 ގްރޫޕްގައި 

 
 25ޖޫން 

 
 މާސްކް •

 މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަުން
އި ގުޅޭ މައުލޫމތާު މާސްކާދެވިފައިވާ 

 ލާސް ވައިބަރ ގްރޫޕްގައި ހިއސްާ ކުރާނެކް

މިނިސޓްްރީގެ ސަރކިއުލަރ  
 ލިބމުުން 

ގައި އޮނލްައިން ކްލާސް ވައިބާރ ގުރޫޕު ރީއާއި ލިޔެކިޔުން ހށުަހަޅނާޭގޮތްހާޒި •
އަދި  މެދުވެރިކޮށެވެ. ބައްދަލުވުމުގައި

ކދުިނންަށް އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށް ދެވިދާނެ 
ގތޮްތައް ކައުންސިލަރ މެދުވެރިކޮށް 

ރވުާން ފށެުމުން ޙާޟިދަރިވަރުން ސްކލޫަށް 
 ކިޔައިދެވޭނެއެވެ. 

 ހފަްތާ ކުރިން 1

 
 

 ންގ ގެ ޚދިުމަތްކައުންސިލި •

 
 

 ދުވަސް ކުރިން  03

 
 

ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ގެނައުމާއި  •
ގނެްދިއުމުގައި ބެލެނިވެރިޔާ އަމަލު 

  ކުރނަްވީގޮތް

ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ބަލައި އަދި ލާން 
ދުރުވާއިރު މަޑުކުރައްވނަްޖެހޭ ވަކި 

ކުރެވިފައިވާނެކަމުގެ  ފާހަގަތަނތްަން 
މައލުޫމާތު ބެލެނިވެރިންނާ ހިއްސާކުރެވޭނީ 

ސްކޫލުގެ ރަސްމީ ސޯޝަލް މީޑއިާއި 
 ކްލާސް ވައިބާރ ގުރޫޕުތައް މެދވުެރިކޮށެވެ.

 
 

 ދުވަސް ކުރިން  03

 އޮނލްައިކޮށް ފެށުމާއި ކިޔަވައިދނިުން •
ގނެްދިއުމާއި  ކުރިއަށް ކިޔަވައިދނިުން

 
 

 
 ދުވަސް ކުރިން  03
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ސޝެަން ގަޑިތަކާއި  ގނެްނނަްޖެހޭ 
 ތަކެތީގެ މައލުޫމާތު ހިއްސާ ކުރުން

 ބލެެނިވެރިންގެ އނޮްލައި ބައްދަލުވުން -
 ކުލާސް ވައިބަރ ގްރޫޕްތަކުގައި  -

ދަރިވަރނުްގެ ފނެްވަރު ވަޒަންކުރެވޭނެ  •
އަދި ބެލނެިވެރިންގެ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު 

 ބައްދލަުވުން ބާއްވާނެގޮތް 

 
 ހފަްތާ ތެރޭ  1ފށެިގެން 

 

 ދިނުން   މޢަުލޫމތާު   މުވއަޒްަފނުްނށަް 

 ޒިންމާވާ ފަރާތް މަޢލުޫމާތު ދނޭެގޮތް  މޢަުލޫމތާު ދޭކަނތްައްތައް 

ރީ  ޙާޟިއައު އާއްމހުާލަތުގައި 
މިނިސްޓްރީ އޮފް  އިބލަަހައޓްާގޮތާ

އެޑިޔުކޭޝަންގެ އުސޫލު މުވައްޒފަނުްނާ 
 ހިއްސާކުރުން

ސީނިއާރ މނެޭޖމްަނޓްްގައި އެޗް.އާރް، ޑެޕިއުޓީ  
ލޫމާތު މުވައޒްފަުން ބލަަހައްޓަން ޢުޕްރިންސިޕަލް އެމަ

ސްޕަވައިޒަރުނންަށް ޑިޕާރޓްމނަްޓް/ ގްރޭޑްގެ  
އްޒފަުނންަށް ސަރކިއުލަރ ފޯރުކށޮްދީ އެކަން މުވަ

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. 

 
 ސުޕަވައިޒަރ 

 
 މުވައްޒަފު

 
 

 ރީއާއި ގުޅޭ ލިޔކެިޔުން ހށުަހަޅާނޭ ގޮތް ޙާޟި

ރީއާއި ގުޅޭ ލިޔެކިޔުން ހށުަހަޅާނޭ ގޮތްތަށް ޟިޙާ
ބޭއްވޭ  ނަށްހިއްސާކުރވެޭނީ ސޓްފާުން ނާއިސޓްފާުން

އަދި ދަރިވަރނުްނާ ގުޅުންހުރި މިފަދަ  ބައްދަލުވުމުގައެވެ.
ޓީޗާރ އަދި ސަބްޖެކޓްް  ގގްރޭޑު ލީޑިން އްމައުލޫމތާުތަ

 ލީޑިން ޓީޗާރ މެދުވެރިކޮށް ޓީޗަރުނންަށް ދެވޭނެއެވެ.

 
  ސްކޫލުގެ

   އެޗް އާރުން
މާއދްާތަކުގެ 

 ލީޑީންގ ޓީޗަރ

 
 ބަހައްޓނާޭގޮތް ޢަމަލުތައް  ކްލާސްތެރޭގައި

ކްލާސްތެރޭގައި ޢަމލަުތައް ބަހައޓްނާޭގޮތް ޓީޗަރުންނާ 
އަދި ބައްދަލުވުމުގައެވެ. ހިއްސާކުރވެޭނީ ސޓްާފނުްގެ 

ގްރޑޭު   އްދަރިވަރނުްނާއި ގުޅުންހުރި މިފަދަ މައުލޫމތާުތަ
ލީޑިން ޓީޗާރ އަދި ސަބްޖެކޓްް ލީޑިން ޓީޗާރ 
މެދުވެރިކޮށް ޓީޗަރުނންަށް އެބޭފުޅުންގެ ވަކި ވަކި ވައިބާއ 

 ވެސް ހިއސްާ ކުރެވޭނެއެވެ.  ގުރޫޕތުަކުގެ ތެރޭގައި

 
 

ސަބްޖެކްޓް 
 ލީޑިން ޓީޗާރ

ސޓްާފްރޫމް ފަދަ ޢާއްމތުަނތްަން ބޭނުން 
 ކުރނާެގޮތް

 
ންތަން ބނޭުން ކުރނާެގޮތުގެ ސޓްާފްރޫމް ފަދަ ޢާއްމުތަ

  ބައްދަލުވމުުނންެވެ.  މައލުޫމާތު ހިއްސާކުރެވޭނީ ސޓްާފނުް

ޑެޕިއުޓީ  
ޕްރިންސިޕަލް  

 ލީ ޢަޝީޒާ 
ލީޑނިްގ ޓީޗަރ 

 ލާޝަރުނީ
 ޒުހައިރު

މަޖީދިއްޔާ ސްކޫލް ވައިބަރ ގްރޫޕްތައް 
ބެލުމާއި ، ސްކޫލް މެއިލް ޗެކްކުރުމާއި ، 

 އިޖާބަދިނުން ފނޯަށް 
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 ކުރާނެ ކަންތައްތައް   ށް ގައިދުރުކަން ބެހެއްޓުމަ .  4

ގައިދުރުކަން ބަހައޓްނަްވީ ދުރމުުން  އާއި ގތޯިތެރޭގައި ތަކެއްގަ އިމާރާތް އިލްގެ އނެްމެހަކޫގައިދުރުކަން ބެހެއޓްުމަށް ސް •
 ނެއެވެ. ހާފައިވާކުރަ ތަކެއްކުރހެުންދައްކައިދޭ 

ންގ ޓީޗާރސް ރޫމް، ޕްރިނޓްިންގ ސޓްާފްރޫމް ، އޮފީސް، ލީޑި އާންމުކޮށް ވދަެނުކުމެހަދާ ތަނތްަން ކަމަށްވާމުވައްޒފަުން  •
ވަދެވނޭެ މީހުންގެ އަދަދު  އެއްފަހަރާ އެންމެހައި ތަނަކަށް ޙިދުމތަް ހދޯުމަށް ފަދައެކަޑަމިކް އޮފީސް( ފހާާނާ، ހލެްތްރޫމް  ރޫމް،

 ހަރުކުރެވިފައި ހުނންާނެއެވެ.  އިބޭރުގައެތނަަކަށް ވނަުމަށް ހުންނަ ދޮރުގެ 

 ސްޓފާް ރޫމް   4.1
 

 މުއްދަތު/ވަގުތު  ޒިންމާވާ ފަރާތް  ންޖެހޭ ކަންތައް ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރާ  ތަން/ތަކެތި 

 
 

 މޭޒު

 
 އިފޫޓުގެ ދުރުމިނެއްގައި ފާހަގަ ޖހަާފަ 3 މޭޒުގައި •

 ބެހެއޓްުން 
 ނުބެހެއްޓުން މޭޒުމަތީގައި އެއްވެސް އެއްޗެއް   •

 
 
 ޕިއުޓީ ޕްރިންސޕިަލްޑެ

 ލީޢަޝީޒާ 
ލް ޢިލީޑިންގ ޓީޗަރ އިސްމާ

 ލީޢަ
 ޕިއުޓީ ޕްރިންސޕިަލްޑެ

 ޝީޒާ އަލީ
 ލީޑިންގ ޓީޗަރ

 ޓީޗަރުން

ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ 
ސޝެަން ފެށުމުގެ 

 މނިިޓް ކުރިން 30
ސޝެަން 

 ހނިގަމުންދާ ވަގުތު 

 
 

 ގޮނޑި

ބނިްމަތީގައި   ހުނންާނެތަންކޮންމެ ގޮނޑިއެއް  •
 ފހާަގަކޮށްފައި ބެހެއްޓުން 

ފޫޓުގެ  3މެދުގައި ދެކޮންމެ ދގެޮނޑިއެއްގެ  •
 ދުރުމިނެއް ބެހެއޓްުން 

ފޫޓު ދުރުގައިތޯ  3އިށނީުމުގެ ކުރިން ގޮނޑި ހުރީ  •
 ބެލުން 

 ދުވަހެއްގެ ކނޮްމެ
 ފެށުމުގެ ސޝެަން

 ކުރިން މިނޓިް 30
 

ސޝެަން ކުރިއައްދާ  
  ވަގުތު

 
 
 
 

 ކޮމްޕިއުޓަރ

ސްޓާފްރޫމްގައި ހނުްނަ ކޮމްޕިއޓުަރު ބނޭުން  •
ކުރުމުގައި އެ މުވައްޒފަުނންަށް ޙއާްޞަ 
ކުރެވިފައިވާ ކޮމްޕިއޓުަރު ނޫން އހެެން 

 ކޮމްޕިއޓުަރެއް ބޭނނުް ނުކުރުން.
ކޮމްޕިއޓުަރ ތައް ބނޭުންކުރާމީހނުް ނޓޯުކުރނާެ ލޮގް  •

 ކނޮްޓެކްޓް ޓްރޭސނިްއަށް މަކީއެއް ބޭއވްުން/މިކަ
 ފަހިކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ކަމެކެވެ.

ސްޓާފްރޫމްގައި ހނުްނަ ކޮމްޕިއުޓަރުތައް  •
 ބނޭުންކުރާއިރު އަންގި ލައްވައިގެން ބނޭުން ކުރުން 

ކޮންމެ ގަޑިއަކު އެއްފަހަރު ކީބޯޑު، މައުސް އަދި   •
 ކޮމްޕިއޓުަރު ބަހައްޓާ މޭޒު ޑިސްއނިްފެކްޓު ކުރުން 

 ރއެޑމްިނިސްޓްރޓޭަ
 
 

 އައި.ޓީ ރިއފްަތު
 
 

 ޓީޗަރުން

 
 
 

ސޝެަން 
  ކުރިއށަްދާ ވަގުތު

ނޓޯިސް 
 ބޯޑު

 ނޓޯިސްބޯޑެއް ހުރުން  •
މައލުޫމާތު މުދައްރިސުނންަށް  އާ ބެހޭ 19ވިޑް ކޮ •

 ފނެްނަ ހިސާބުގައި ހަރުކށޮްފައި ހުރުން

 ހެލްތު އެސިސޓްެންޓު 
 ކައުންސިލަރ

  ކުކނޮްމެ ދުވަހަ
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 ޑަސްބިން

 ވަށގިަނޑެއް ކުނިއެޅުމަށް ބެހެއޓްުން މތަިޖެހި  •
  ހުސްކުރުން  ކނުި ވަށިގަނޑު ދެސެޝނަް ދޭތެރޭ •

 

 ރއެޑމްިނިސްޓްރޓޭަ

ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ 
 ސޝެަން ފެށުމުގެ 

 މނިިޓް ކުރިން 15

ހުރީ އެސް   ގެ އިނތްިޒާމްތައް ރޭވިފައިސޓްާފުރޫމް •
 ބަލައި ޗެކްކުރުންއޯ ޕީ ގައި ހުރިގތޮައްތޯ 

 
 ހެލްތު އެސިސޓްެންޓު 

 
 ކޮންމެ ދުވަހަކު

 
 

 
 
 

 ފާޚާނާ

 ސފާުކޮށްފައި ބެހެއޓްުން ށް ފާޚާނާ ރނަގަޅަ •
 ސައިބޯނި ބެހެއޓްުން   •
 ހުރުން  އްމތަިޖެހި ޑަސްބިނެ •
 ފާޚނާާއިން ފެން ރނަގަޅށަް ހިނދުން •

 
 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

  

ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ 
ސޝެަން ފެށުމުގެ 

 މނިިޓް ކުރިން 15

ތޯ ބަލައި ށްހުރީ އެސް އޯ ޕީ ގައި ހރުިގޮތަ ފާޚާނާ •
 ޗެކްކުރުން

 ކޮންމެ ދުވަހަކު ހެލްތު އެސިސޓްެންޓް 
 

 
 

އިތުރު 
 ކަނތްައްތައް 

މުދައްރިސުން ބނޭުންކުރާ އެއްވެސް އެއްޗެއް އހެެން   •
 މުދައްރިސނުްނާ ޙިއްސާ ނުކުރުން 

އެކި ހިސާބު  ގތޯިތެރެގެ އިތުރުން ސޓްާފުރޫމު •
މާކުކުރނަް ތިބވެޭނެ  ،މުދައްރިސުނންަށްތަކުގައި 

 އނިްތިޒާމު ހަމަޖހެިފައި ހުރުން 
 ސނެެޓައިޒަރ ލިބެން ހުރުން  •

 
 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

 
 

 ކޮންމެ ދުވަހަކު

 ދަރިވަރުންގެ ފާޚނާާ  .24
 

 މުއްދތަު/ވަގުތު ޒިންމާވާ ފަރާތް ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް

 ހުރުން  ށްފެން ލިބޭގޮތަ  •
 ސައިބނޯި )ފެނާއި އެއްނުކުރާ( ލިބެން ހުރުން  •
 ފނެްހނިދޭ އަތްދޮންނަ ތަށި ހުރުން  ށްރނަގަޅަ •
 ފާޙނާާއިން ބޭރުގައި ސނެެޓައިޒަރ ލިބެން ހުރުން  •
 ހުރުން މތަިޖެހި ޑަސްބިން  •
 ލިބުން  ވޭތޯއަލިޅަށް ފާޙނާާއަށް ރނަގަ •
 ޑިސްއނިްފެކްޓު ކުރުން ފަހަރު 2 ސޝެަނެއްގައި މަދުވގެެން •
 ނާކައިރީގައި އެހތީެރިވނާެ މީހަކު ހުރުން ޙާކުޑަކުދނިްގެ ފާ •
ނާ ބަރީގެ ޙާދަދު ފާޢަނާއަށް ފަހަރަކު ވަދެވޭނެ ކުދިންގެ ޙާފާ •

 ނނާެހެން ހަރުކުރެވޭނެއެވެ. ން އެތެރެއަށް ވަނުމުގެ ކުރިން ފެ
ފހާާނާގައި ކިއުއެއް ހަދާނަމަ ގައިދުރުކޮށްގނެް ތިބެންޖެހޭ  •

  ތަނތްަން ފާހަގަކޮށްފައި ހުންނާނެއެވެ. 

 
 
 
 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
 

  

 
ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ 
 15ސޝެަން ފެށުމުގެ 

 މނިިޓް ކުރިން 
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 ކްލސާްރޫމް   4.3
 

ދަރިވަރުނންަށް  އެޗް.ޕީ.އޭ އދަި އެމް.އޯ.އީ ގެ ގައިޑްލައިނާ އއެްގތޮަށް ދަރިވަރުންގެ ކްލާސްރޫމް ތައްހާލަތުގައި  އނާްމު އުއަ
 ކްލާސްރޫމްގެ އިނތްިޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުމަށްރައްކާތެރި ތަނެއްގެގޮތުގައި ގައިދުރުކަން ބހަައްޓައިގެން ހަރަކާތްތެރިވެވޭ 

 ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް:
 

 މުއްދތަު/ވަގުތު ޒިންމާވާ ފަރާތް ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައް ތނަް/ތަކެތި 

 
 
 
 
 

ދަރވިަރުނގްެ  
 މޭޒު

ފޓޫު   3ދަރވިރަުންގެ މދެގުއަި ކްލާސް ރަނގޅަށަް ސާފކުޮށް   •
 ހމަޖައެސްުން.ދުރމުިން ހުންނާނެހނެް ކްލާހގުެ އިނތްިޒމާްތއަް 

 ކޮނމްެ މޒޭެއް ހުންނާނތެަން ފާހގަަކށޮްފއަި ބެހއެްޓުން  •
ފއަި  އިދަރވިަރުންނށަް ފސަހޭއަިން ނކުމުެވގޭޮތަށް މޭޒުތއަް އަތރުަ •

 ބެހއެްޓުން 
  ޑސިްއިންފެކޓްުކށޮްފަސެޝަންފށެއޭިރއާި ސެޝނަް ނމިމުުން  •

 ބެހއެްޓުން 

 
 
 
 

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ 
 

 

 
ދވުަހއެގްެ  ކޮނމްެ 

ސެޝަން  
  15ފެށމުުގެ  

 މިނިޓް ކރުިން 
ސެޝަން  
  ނމިމުުން

ފޫޓު ދރުުގއަިތޯ ބލައަި ޔގަީން   3ހުރީ އިފައިމޭޒުތއަް އަތުރަ •
 ކުރުން 

  ވަތްގަނޑތުަކގުއަި ދއިމުުގެކރުިން ދަރވިަރގުެ މޒޭމުއަްޗއާި  ށްގއެަ •
އެއްވެސް އއެްޗއެްހުރިނމަަ އއެއެްޗއެް ނަގައި ހސުކްޮށފްއަި  

 ސާފުކުރުން 

 
 

 ން ޓީޗަރު

 
 

 ގަޑިނމިިގނެް 

 
 

މުދއަްރސިުންގެ  
 މޭޒު

ރިއަށް ދވެޭނެހސިާބު  އިމުދއަްރސިްގެ މޭޒއާި އެނމްެ ކަ •
 ފާހަގކަޮށފްއަި ބެހއެްޓުން 

 ހުރުން  އިޑސިްއިންފެކްޓކުޮށފްަ •

 
  އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ 

ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ  
ސެޝަން ފެށމުުގެ  

 މިނިޓް ކުރިން  15

ގަޑިނމިިގނެް ކުލހާުން ނކުުންނއަރިު މުދއަްރސިްގެ އއެްވސެް   •
  އއެްޗއެް މޭޒމުަތީގއަި ނުބެހއެްޓުން

 
 ޓީޗަރުން 

 ގަޑިނމިިގނެް 

 
 ގޮނޑި 

 ކޮނމްެ މޭޒއެްގެ ކއަިރީގއަި ގޮނޑއިއެް ބެހއެްޓުން  •
 އިތރުު ގޮނޑއިއެް ނުބެހއެްޓުން   މީގއެިތުރުން އއެްވސެް •
 ހުރުން  އިޑސިްއިންފެކްޓކުޮށފްަ •

 
  އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ 

ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ  
ސެޝަން ފެށމުުގެ  

  މިނިޓް ކުރިން  15

 ރ އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަ ހރުުން  އިހަރުކށޮްފަ  ބޯޑު ކުލާހގުއަި • ބޯޑު

 ހުރނުް  ކބަަޑު ފތޮްބަހއަްޓާނެ  ކުލާހގުއަި • ކބަަޑު 
 

 ރ އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަ

ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ   ރ އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަ ކުލާހގުައި ހމަަޔއަް ހިނގާ ގަޑއިއެް ހަރުކށޮްފަ ހރުުން  • ގަޑި 
ސެޝަން ފެށމުުގެ  

 މިނިޓް ކުރިން  15
ކޮނމްެ ކލްާހއެގްައިވެސް ގަޑި ހރަުކށޮްފއަި ހުރނުް )މގިަޑއިަކީ   •

 މއަސްަލޖަެހިފއަި ހުރި ގަޑއިަކށަް ވގެެން ނވުާނއެވެެ.( 
 

 ކުލާސް ޓީޗަރު 
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 ޑސަްބިން

 ކޮނމްެ ކލުާހއެގްއަި ކުނއިަޅާނެ މަތޖިެހި ވަށގިަނޑއެް ބެހއެޓްުން  •
 ދސެެޝނަް ދމެދެު ޑސަްބިން ހސުްކރުުން  •

 
  އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ 

 
ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ  

ސެޝަން  
  15ފެށމުުގެ  
 ހސުްކުރޭތޯ ބލެުން   ވަށގިަނޑުދސެެޝނަް ދމެދެު   •  ކރުިން މިނިޓް 

 ކުލާހގުއަި ކުނއިަޅާނެ ވަށިގނަޑއެް ހުރިތޯ ބލެުން  •
 ހެލްތް އސެސިްޓނަްޓް 

 ޓީޗަރުން 

 
 
 

 ދޮރު/ކުޑދަޮރު 

ކުލާހގުައި ހރުި ހރުިހާ ކުޑަދރޮުތކައާި ބޮޑުދޮރު ރަނގޅަަށް ހޅުވުޭ   •
 ގޮތައް ހދެުން 

  އިކުޑަދރޮުތކަެއް ރަނގަޅަށް ހޅުުވާފަހުރިހާ   •
 ބެހއެްޓުން 

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ 
 

 ކުލާސް ޓީޗަރު 

 
ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ  

ސެޝަން  
  15ފެށމުުގެ  

 މިނިޓް ކރުިން 
 ހުރިހާ ދޮރުތކަެއް ރނަގަޅަށް ހޅުުވފާަ ހުރިތޯ ބލެުން  •

 
 ހެލްތް އސެސިްޓނަްޓް 

 ޓީޗަރުން 

 
 ދޮރުފތޮި 

   އެއްފަހަރު ދޮރފުޮތިތއަް ދވޮުން ހަފްތއާަކު  •
  އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ 

ކޮނމްެ  
ހަފްތއާއެްގެ  

އާދީއްތަ ދވުަހު  
ސެޝަން  
  15ފެށމުުގެ  

 މިނިޓް ކރުިން 

 
 
 
 

އިތުރު  
 ކަންތއަްތއަް 

 ކުނިކހަާ ސާފކުޮށފްަ ބެހއެްޓުން  •
 ކްލާހގުަ ސެނޓެއަިޒަރ ބެހއެޓްުން  •
 ނުބެހއެްޓުން   އއެްޗއެްބޭނުން ނކުުރާ އެއްވެސް   ކްލާސްރމޫގްއަި •
 ލާސްރމޫް ޑސިްއިންފެކްޓު ކރުުން ކޮނމްެ ދސެޝެަން ދތޭެރޭ ކު •
  ށް ކުލާސްރމޫް ބރޭުގއަި މދުއަްރސިުންނށަް މާކްކރުަން ތިބެވގޭޮތަ •

 މޭޒއާި ގޮނޑި ބެހއެްޓނުް 

 
 ރ އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަ

 
ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ  
ސެޝަން ފެށމުުގެ  

 މިނިޓް ކުރިން  15
 
 
 

 
ކުރއިއަް  ކުލާސް  

 ދާވގަުތގުއަި 

ސލަާމަތް ވުމަށް ކުރވެިދާނެކނަްތައް  އިން 19ވިޑް ކޮ •
ހިމެނޭ ޕޯސްޓަރުތައް ދަރިވަރނުްނށަް ފނެްނަ ހިސާބުގައި 

 ހަރުކުރުން
  ހުރިތޯ ބެލުން ށް މަތީގައިވާ ކަނތްައްތައް ރނަގަޅަ •
އިނޓްަވަލް ގަޑީގައި ކުލާހުގައި މަޑުކުރުން/އހެެން ކުދިން  •

 ނުދިއުން ށް ގާތަ

 
 

 ހެލްތު އެސިސޓްެންޓު 
 ކްލާސް ޓީޗަރު 

 

 އެކަޑަމިކް އޮފީސް   4.4  
 

 ށް ވާނީ ސްކޫލަ ހޯދނަްޖެހޭ ހލާަތެއް އަތުވެއްޖެ ނަމަ ބެލެނިވެރިޔާ އެކނަް ކުރަންއިދާރީ އފޮީހުގެ ޙދިުމަތެއް ބެލނެިވެރިން 
ކިޔަވައިދނުމުގެ އިދާރީ  އްވާނީއެވެ. އަށް ގުޅުޑލްައިން ންލޭ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ  ކަމެއގްައނިަމަ ގެފައިސާ ގުޅައގިެނންެވެ.
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ވަޑައނިުގެން ކުރެއްވެން އތޮްނަމަ   ށްއެގތޮުން ބޭނނުްފުޅުވާކަމެއް ސްކޫލަޕްރިންސިޕަލއްާއި ގުޅުއްވާނީ އެވެ.    ޓީކަމެއްނަމަ ޑެޕިއު
ނުވަތަ ސޝެަންގެ ޑެޕިއޓުީ   ށް އެކަން ކުރައްވާނީއެވެ.ސްކލޫަށް ވަޑައިގނަްނވަަންޖެހޭ ހާލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ އފޮީހަ  ށްއެގޮތަ

 .ގަޑިއެއް ކަނޑައަޅުއްވައގިެން ޚދިުމަތް ހޯއދްަވާނީއެވެ އިދުރލާަ ގުޅުއްވައގިެންށް ޕްރިންސިޕަ
 

 މުއްދތަު/ވަގުތު ޒިންމާވާ ފަރާތް ކަންތައްތައްހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ 

އެކަޑެމިކް އފޮީހށަް ތފަާތު އެކި ކަންކަމުގައި ވަޑައިގނަްނަވާ  •
ފޫޓު 3 އި ހުރުން.ބޭފުޅުން މަޑުކުރާނެ ހިސާބު ފާހަގަ ކޮއްފަ

 ން.ގޮނޑި ޖަހަފައި ބެހެއޓްު 3ދުރުމިނުގައި މަދުވެގެން 
ފަހަރަކު ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އޮފީހުގެ ދޮރުން ވނަުމުގެ ކުރިން 

 ވަދޭވޭ މހީުންގެ އަދަދު ފނެްނާނެހެން ހުރުން. 
 ޓިޝޫ ލިބޭން ހުރުން  •
 ސނެެޓައިޒަރ ލިބެން ހުރުން  •
ފުން މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި ބނޭުންކުރާ ތަކެތި އްޒަވަމު •

 ޓުން ގިނަބަޔަކު ބނޭުންކުރުމުގެ ބަދަލުގައި ވަކިން ބެހެއް

 
 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
 

 
 

 އްޒފަުންވަމު

 
ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ ސޝެަން 

 މނިިޓް ކުރިން  15ފެށުމުގެ 
 

ދާ ށްސޝެަން ކުރިއަ
 ވަގުތު

 

 ލޑީިންގ ޓޗީާރސްރޫމް   4.5

 ފުރިހަމަވެފައި ހުރުމަކީ ކނޮްމެހނެްވެސް މުހިއްމު ކަމެކެވެ. ތްތިރގީައި މދިަނންަވާ ކނަްތައްގައި ލީޑިންގ ޓީޗާރސް ރޫމް
 

 މުއްދތަު/ވަގުތު ޒިންމާވާ ފަރާތް ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް

ފޫޓުގެ  3ސް ތިއްބަވާ މޭޒުތަކުގެ ދުރުމިނުގައި ރލީޑިންގ ޓީޗާ •
 ދުރުމިނެއް ބެހެއޓްުން 

ފާޙާނާގައި އަތް ދޮވެވޭނެ ބނޭުންކުރަން ހނުްނަ   ސްރލީޑިންގ ޓީޗާ •
   އނިްތިޒާމު ހަމަޖހެިފައހިުރުން

  ސނެެޓައިޒަރ ލިބެން ހުރުން  •

 
 

  އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

 
 

މުއައްޒފަުން 
މަސައްކަތައް 
މިނޓިު  15ނުކުތުމުގެ 

 ކުރިން

 
 
 
 
  

 ސް ރޫމަށް ދަރިވރަުން އަދި ބެލެނިވެރނިް ނގުެނައުންރލީޑިންގ ޓީޗާ •

 ބެލެނިވެރނިްނާއި ކުރަންޖެހޭ މުޢާމަލތާެއްވާނަމަ ފނޯުން ކުރުން  •

އްވާ ބައްދަލުވުންތައް ބާސް މުދައްރިސުނންަށް ރލީޑިންގ ޓީޗާ •

ދުރާލާ ސްކޫލުގެ ހޯލެއް ނުވަތަ   ވާރޗުއަލްކޮށް ބޭއްވުން ނުވަތަ

 ފޓޫު ދުރމުިން ހނުްނާނެހެން 3  ހަމަޖައްސައގިެން ކލުާހެއް

 ބައްދަލުވުން އނިްތިޒާމުކށޮްގެން ބޭއްވުން  ގައިދުރުކށޮް ތިބެވޭގތޮަށް

 
 

 
 
 

 ލީޑިންގް ޓީޗަރުން
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 ހެލްތު ރމޫް   4.6
 

 މުއްދތަު/ވަގުތު ޒިންމާވާ ފަރާތް ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް

 އށޮޯވެވޭގޮތައް ތައްޔާރު ކށޮްފައި(އނެދެއް ހުރނުް )ބލަިމީހާއަށް  •
 ހުން ބެލޭނެ އިންތިޒާމު ހަމަޖެހިފައި ހުރުން •
 ސނެެޓައިޒަރ ލިބެން ހުރުން  •
 އަތް ދޮވެވޭނެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެހިފައި ހުރުން •
 ސޓްްރެޗަރ ހުރުން  •
ޕޓާޝިަން ބލްައިންޑްސް)ފަސޭހައިން ތނަްތަނަށް އުފލުޭނެކަހަލަ(  •

  ހުރުން
 ހަމަޖެހިފައި ހުރުންފެން ލިބޭނެ އިންތިޒާމު  •
 ން ހުރުން ޓިޝޫ ލިބެ •
 އަސާސީ ފުރތަަމައެހީ ދނިުމަށް ބނޭުންވާ އހެެނހިެން ތަކެތި ހަމަކުރުން •
 .ބޭނުންކުރުމަށް މޭޒަކާއި ގޮނޑިއެއް ބެހެއޓްުން ޓަނޓްްހެލްތު އެސިސް •
ހލެްތް ރޫމަށް އނަްނަ ކނޮްމެ ކުއްޖަކު ބނޭުން ކުރާ ގޮނޑި،އނެދު  •

ބަދަލުކޮށް  ފަހުކޮށްފިނަމަ ގޮނޑި ޑިސްއނިްފެކްޓް ކުރުމަށްބނޭުން 
ބެޑްޝީޓް،  އނެދުގެ ޑިސްއނިްފެކްޓް ކޮށްފައިވާ ގޮނޑިއެއް ބަހައޓްާ،

 ބާލިސްއުރަ ބދަަލުކުރުން. 

 
 
 
 
 
 
 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
  

 
 
 

 

 
 

ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ 
ސޝެަން ފެށުމުގެ 

 މނިިޓް ކުރިން 15

ށް ފުރތަަމައެހީ ދނިުމަށް ބނޭުންވާ އހެެނހިެން ތަކެތި ހަމައައަސާސީ  •
 ހުރިތޯ ބެލުން 

ކުއްލި ޙލާަތުގައި ގުޅަން ކަނޑައޅެިފައިވާ ނަންބަރުތަކުގެ ލިސޓްެއް  •
 ފަސހޭައިން ފނެްނަ ތަނެއްގައި ހަރުކުރެވިފައި ހުރުން

 މަތީގައިވާ ހުރިހާ އެއްޗަކާއި ކނަްކަން ހަމަޖެހިފައި ހުރިތޯ ބެލުން  •

 
 
 

ހލެްތް 
 އެސިސޓްަނޓްް

 

   

 މުވއަޒްަފނުްގެ ފާޚނާާ   7.4
 

  މުއްދތަު/ވަގުތު  ޒިންމާވާ ފަރާތް  ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް

 ހުރުން  ށްފެން ލިބޭގޮތަ  •
 ސައިބނޯި )ފެނާއި އެއްނުކުރާ( ލިބެން ހުރުން  •
 ފނެްހނިދޭ އަތްދޮންނަ ތަށި ހުރުން  ށްރނަގަޅަ •
 ފާޙނާާއިން ބޭރުގައި ސނެެޓައިޒަރ ލިބެން ހުރުން  •
 ޑަސްބިން ހުރުން މތަިޖެހި  •
 ލިބުން  ންއަލިކަ ށްފާޙނާާއަށް ރނަގަޅަ •
 އަވަސް އަވހަަށް ޑިސްއނިްފެކްޓު ކުރުން •

 
 
 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
  

 
 

މުއައްޒފަުން 
މަސައްކަތައް 
 15ނުކުތުމުގެ 

 މނިިޓު ކުރިން 

  ހެލްތު އެސިސޓްެންޓު  މަތީގައިވާ ހުރިހާ އެއްޗަކާއި ކނަްކަން ހަމަޖެހިފައި ހުރިތޯ ބެލުން  •
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 އައިސޮލޝޭަން ރމޫް  4.8
 

 ވަތަ މުއައްޒަފަކު ފނެިއްޖެހާލަތެއްގައި އެކަހެރިއަށް ޝައްކު ކުރެވޭ ދަރިވަރަކު ނު 19ކީ ކޮވިޑް އައިސޮލޝޭަން ރޫމަ
 ވަކި ތނަެކެވެ. މިތނަުގައި އނަްނނަިވި ކނަްތައް ފުރިހަމަވެފައި ހުރުމަކީ ކނޮްމހެެން ލާޒިމު ކަމެކެވެ. ކުރުމަށް ހެދޭ 

 

 މުއްދތަު/ވަގުތު ޒިންމާވާ ފަރާތް ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް

 ހުރުން ށްދޮރުތައް ލައްޕާ ބަންދުކުރެވޭ ގޮތަ •
 ހުރުންއިއެކު ފާޚާނާ ސޮލޝޭަން ރޫމާއިއަ •
 ޕީޕީއީ ލިބެން ހުރުން ށް އހެީތެރިންނށަް ލިބޭގޮތަ ޙީއްޞިރޫމަށްވނަްނަ  •
އަށް ސައކްު ކުރެވޭ   19އައިސޮލޝޭަން ރޫމް ހުރުން އެދެވދިެނވްަނީ ކޮވިޑް  •

ފަރާތް ސްކޫލް ތެރެއަށް ނުވައްދާ ބޭރށަް ނިކުމެވޭގތޮަށް ބޮޑު ދޮރު 
 ބެހެއޓްިފައިހުރުމެވެ. 

 ލިބެން ހުރުން ފެން އާއި ޓިޝޫ  •
 ށްހެލްތު އެސިސޓްެނޓްުގެ އިރުޝާދުގެދށަުން އައިސޮލޝޭަން ފެސިލިޓީއަ •

 ބނޭުންވާ އނެްމެހައި ތަކެތި ހަމަކުރުން
 ގަވާއިދުން ޑިސްއނިްފެކްޓު ކުރުން •
އައިސޮލޝޭަން ރޫމް އެއްވެސް ފރަތާަކުން ބނޭުން ކޮށްފިނަމަ މުޅި ކޓޮަރި  •

 ބާލީހާއި ބެޑްޝޓީް ބަދަލުކުރުން.ދުގެ ނޑިސްއނިްފެކްޓް ކުރުން އަދި އެ

 
 
 
 
 
 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
 
 
  

 
 
 
 
 

މުއައްޒފަުން 
މަސައްކަތައް 
 15ނުކުތުމުގެ 

 މނިިޓު ކުރިން 

 އެއްޗެއް ހަމަތޯ ބެލުން އައިސޮލޝޭަން ފެސލިިޓީގައި ހުންނނަްޖެހޭ ހުރިހާ  •
ނަންބަރުތަކުގެ ލިސޓްެއް ކުއްލި ޙލާަތުގައި ގުޅަން ކަނޑައޅެިފައިވާ  •

 ފަސހޭައިން ފނެްނަ ތަނެއްގައި ހަރުކުރެވިފައި ހުރުން

ހލެްތު 
 އެސިސޓްެނޓްު

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

 

 

 ރިސޕެްޝަން / އިދާރީ އޮފީސް   4.9
 

 މުއްދތަު/ވަގުތު ޒިންމާވާ ފަރާތް ހުނންަންވީ ގޮތް/ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް

 3މުއައްއްޒަފނުްގެ މޭޒުގެ ދުރުމިނުގައި ރިސެޕްޝަންގައި މަސައްކަތް ކުރާ  •
 ފޓޫުގެ ދުރުމިނެއް ބެހެއްޓުން 

ތފަާތު އެކި ކަންކަމުގައި ވަޑައިގނަްނަވާ ބޭފުޅުން މަޑުކުރައްވަން ބޭރުގަ ހނުްނަ  •
 ފޓޫުގެ ދުރުމިނެއް ބެހެއޓްުން  3ގޮނޑިތަކުގައި 

ގިނަބަޔަކު ފުން މަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި ބނޭުންކުރާ ތަކެތި މުއައްޒަ •
 ބނޭުންކުރުމުގެ ބަދަލުގައި ވަކިން ބެހެއޓްުން 

 ލިބެން ހުރުން އަދި ޓިޝޫ ސެނެޓައިޒރަ   އެކަޑެމިކް އފޮީހުގައި •
ތް ގޮތފަާތު އެކިކަންކަމުގައި ވަޑައިގނަްނަވާ ބޭފުޅނުް ޢަމަލު ކުރާނެ •

އނެގނޭެގޮތުގެ އިރޝުާދު ލިޔެފައިވާ ބޯޑެއް ސްކލޫަށް ވނަްނަ އޮފީސްތެރޭގައި 
 އޓްުން ބެހެ

 
 
 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
 
 
 
 
 
  

 

މުއައްޒފަުން 
މަސައްކަތައް 
 15ނުކުތުމުގެ 

  މނިިޓު ކުރިން 

ހލެްތް  ހނުްހުރިތޯ ބަލާނެގޮތް ހުރުން  •
 އެސިސޓްަނޓްް
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 ސެޝަން ކުރިއަށް ދާނެގޮތް .  5

 

  ދަރވިަރުން ސްކލޫަށް ގެނއަުން   5.1
 

ސާފތުާހިރުކަމަށާއި ސްކލޫަށް ގނެްނނަްޖެހޭ އެންމެހާ ތަކެތި ހަމައަށް ގނެައުމަށް ޚާއްޞަ ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ފޮނުވާއިރު  •
  ސަމާލުކަމެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

 ބެލެނިވެރިޔަކާއެކުގައެވެ.ފައިވާ ގަޑިއަށް  އިގެނންަންވާނީ ސްކލޫުން ހަމަޖައްސަ  ދަރިވަރުން ސްކލޫަށްބނޭުންވާ    އހެީއަށް  ޞައްޙާ •
 މިއނިްތިޒާމްތައް ބެލނެިވެރިންނަށް ދެއވްާނީ ސެން ޓީޗަރާއި ސެން ލީޑިންގް ޓީޗަރެވެ.

އނިްތިޒާމް ހަމަޖހެިފައިވާ  އހެީއަށް ބޭނނުްވާ ދަރިވަރުން ފިޔަވައި( ގެނެސް މަޑުކުރާނީ މަޑުކރުާޞައްޙާދަރިވަރުން ) •
 ސަރަހައްދުތަކުގައެވެ.

 ސްކލޫުން ދޫކށޮްފައިވާ ކާޑު އނޮްނނަްވާނެއެވެ.ބެލެނިވެރިޔާ ސްކލޫަށް ވަޑައިގނަްނަވާއިރު   އްގައިއްގެ ކަމެދަރިވަރެ •
 ވެ.އިރުޝާދާއި އެއްގތޮަށެގައި ނުވަތަ އުޅދަެއްގައި ސްކލޫަށް ގެނައި ކަމުގައވިިޔަސް އަމަލު ކުރާނީ އޗެް.ޕީ.އޭ ގެ  ދަރިވަރު ފައިމަގު •

ދަރިވަރު ބލޭުމަށް ކަނޑައެޅފިައިވާ ސަރަޙައދްަށް ދަރިވަރު ބޭލުމާއި އެ ސަރަހައްދުގައި  ދަރިވަރު ގެނެވޭއރިު  އްގައިއުޅނަދެ
 ވީހާވެސް ރައްކާތެރިކަމާއެކު އހެެންކުދނިްނާއި ގައިދުރުކަން ބެހެއޓްުމަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ. ނުބޭއްވނުް.އަދިއެޅަނދު 

 ދަރިވަރުން ގަޑިއަށް ގެނައުމާއި ބަލާއައުމަށް ބލެެނިވެރިން ޚާއްޞަ ސަމާލުކނަްދނޭްވާނެއެވެ. •
. އަދި ރނަގަޅު ނާސްތާއެއް ދނިުމަށފްަހުގައެވެ ވާނީ ނވަަންގެނންަވާއިރު ގެންސްކލޫަށް ނދުނު ދނަްފަޅީގެ ދަރިވަރުން ހެ •

  ކެއނުްދގީެނންެވެ. ގެމެންދުރފުަހު ދނަްފަޅީގެ ދަރިވަރުން މެންދުރު
ވާއިރު ތިބެންވާނީ ސްކޫލްގެ އެކްޓިވޓިީ ޔނުީފޯމްގައި އނަގަޔާއި ނޭފަތް ނިވާވާގޮތަށް މާސްކް ހާޟިރުދަރިވަރުން ސްކލޫަށް  •

ފޮތި މާސްކެއް ބނޭުންކުރާނަމަ   ފޮތި މާސްކް ބނޭުންކުރެވދިާނެއެވެ.ސަރޖިކަލް މާސްކް ނުވަތަ  . މާސްކުގެ ގޮތުގައި  އގިެނންެވެއަޅަ
 ކަށަވަރު ކުރާނީ ބެލނެިވެރިނންެވެ.ލޭޔަރު ހުނންަނވްާނެއެވެ. މިކަން  3އެމާސްކުގައި 

 މާސްކު   2.5

 ފޮތި މާސްކް ހުނންނަްވީ ގޮތް   5.2.2

ވިޔެފައި ހނުްނަ ފޮއްޗަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. އަދި ނޭވާލުމށަް ފަސޭހަ  ކޮށްމާސްކު ހެދުމަށް ބނޭުންކުރާ ފޮއްޗަކީ ރޮދި ކައިރި •
 ވާނީ ފަސޭހައިން ފެނންުފާއްދާ ފޮތްޗަކުނންެވެ. ފައި ހުންނަންއިފޮއްޗަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. މާސްކުގެ ބޭރުފށަަލަ ހަދަ

 ށެވެ.ވާނީ އނަގަޔާއި ނފޭަތް ރނަގަޅަށް ނިވާކޮށް ބަންދުވާ ގޮތަ  ފައި ހުނންަންއިމާސްކު  ހަދަ •
 ޖެހޭ ފަދަ މާސްކަކަށް ވގެެނންުވާނެއެވެ.ންބާރުވެގެން ނުވތަަ ދޫވެގެން އަބަދު އތަްލާ ރނަގަޅު ކުރަ •
 މާސްކުގައި ތނިްފށަަލަ ހުންނަންވާނެއެވެ. •
ވާނީ އެއްވެސް ފަރުމާއެއންެތް )ޕްލެއނިް( ފޮތްޗަކނުްނެވެ. މާސްކުގައި ކުރެހުމެއް ނުވަތަ  މާސްކު ފެހިފައި ހުނންަން •

 ވެސް ޒީނތަްތެރިކުރުމެއް ހުރެގެން ނުވާނެއެވެ. އނެޫން

 މާސްކު އެޅމުާއި، ބލޭުމުގއަި ބަލަންވީ ކނަްކަން  5.2.3
 

ވެސް އނޮްނނަްވާނީ   މާސްކުގނެްނނަްވާނެއެވެ. އަދި ކޮންމެ މާސްކެއް  2އނަްނައިރު މަދުވެގެން    ކޮންމެ ދަރިވަރަކު ސްކލޫަށް •
 ވަކިވަކިން ބަންދު ކުރެވިފައެވެ. )ބަންދު ކުރުމަށް ކަރުދާސް ކޮތަޅު ނުވަތަ ފޮތި ކޮތަޅު ބޭނުން ކުރެވދިާނެ(
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  ގެ ގތޯިތެރޭގައި ހޭދަވާ ހުރިހާ ވގަުތެއްގައި ދަރިވަރުން ލުކޫ ސްކލޫަށް އނަްނައިރުއާއި ގެއށަްދއާިރު )މަގމުަތީގަވެސް( އަދި ސް •
 ވާނީ މާސްކު އަޅައގިެންނެވެ. ތިބެން

ވގާަނޑު ރަނގަޅަށް   އިލުމށަްފަހު މާސްކު އަޅނާީ، އނަގަޔާއި ނފޭަތް ރަނގަޅަށް ބަންދުވެ ނިވާވާގޮތަށް ދތަްދޮޅީގައި އަޅުވަ •
 ގެން ނުވތަަ ކަނފްަތުގައި އަޅުވައގިެނންެވެ.ސައިއައް

ނަމަ  ނެއެވެ. އަތލްަން ޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައިވާނައިރު އޭގައި އތަްލައި އުޅމުުން ދުރހުެލވިާންސްކު އަޅައގިެން ހުންމާ •
 ވާނެއެވެ. ންރަނގަޅަށް އތަްދނޮްނާ

 ފައި ހނުްނައިރު ފަސޭހައިން ނޭވލާެވޭތޯ ބަލަނވްާނެއެވެ.އިމާސްކުއަޅަ •
ރަބަރުކޮޅުގައި ހފިައި ނައްޓައިގނެްނެވެ. އަދި މާސްކުގެ ބޭރުފށަަލައިގައި ފައިވާ  އިކޮޅު އަޅުވައުމާސްކު ބލާާނީ މާސްކުގެ ވަ •

 ވާނެއެވެ. އތަްލމުުން ދުރހުެލވިާން
ވާނެއެވެ.   ންކޮށްފައިވާ މާސްކެއްގައި އަތްލެވިއްޖެނަމަ ސައިބނޯިލައިގެން އަތް ދނޮްނާ  މާސްކު ބޭލުމށަްފަހު ނުވަތަ ބޭނުން •

 ވާނެއެވެ. ންކޮށްގނެް އަތް ސާފުކުރާ ނިޓައިޒަރއެއް ބނޭުންނުވަތަ އަލްކހަޯލް އެކުލެވޭ ހޭންޑް ސެ
ން ބޭނުންކުރާފަދަ އެއްޗެއް )ދޮނންަކުނޑި ފޮތި މާސްކު އެއފްަހަރަށްވުރެ ގނިަފަހަރު ބނޭުން ކުރވެޭނީ އަންނައުނު ދނޮްނާ •

 ހިއްކުމަށފްަހުއެވެ.ކޮށްގެން ދޮވެ  ނުވަތަ ލިކުއިޑް ޑިޓާރޖެނޓްް ފަދަ( ބނޭުން
 ގެނންުވާނެއެވެ. އިދަރިވަރުގެ ޑެސްކު ނުވަތަ ގޮނޑމިަތީގައި މާސްކު ބާއްވަ •
 ފައެވެ.އިބނަްދުވާގޮތަށް ވަކިއެއްޗަކށަް ލަ ރަނގަޅަށް ވާނީ ވަކި ކޮތަޅަކަށް ނުވަތަ ވަންދަބަސް ތެރޭގައި މާސްކު ބާއް •

 ލުމގުއަި ބަލަންވީ ކނަްކނަް އި މާސްކު އެއްލަ   5.2.4

މާސްކު ރައކްާތެރިކަމާއެކު  އިލާއެއފްަހަރު ބނޭުންކުރުމަށް ތައްޔާރުކޮށްފައިވާ މާސްކު ނުވަތަ ހަލާކުވެގެން އެއްލަ •
ން ވެފަހު ސައިބޯނިލައިގެން އަތް ދޮނންަންވާނެއެވެ. އތަްދޮވެށްކޮތަޅަކަށް ނުވަތަ މތަިޖެހި ޑަސްބިނަކަށލްާށެވެ. އެއަ

 އަތް ރަނގަޅަށް ސާފުކުރނަްވާނެއެވެ. ކޮށގްެން ސނެިޓައިޒަރއެއް ބނޭުންނެތންަމަ އަލްކަހޯލް އެކުލެވޭ ހޭންޑް 
 ނލުާށެވެ.އި ސްކޫލްގެ ގތޯިތެރެއަށާއި އެކިތަންތނަަށް ނުވަތަ މަގުމައްޗަށް މާސްކު އެއްލަ •
 ނުކުރާށެވެ. ކށޮްފައި ހނުްނަ މާސްކު ދެވނަަ ފަހަރަކަށް ބޭނުން ކުރުމަށް ތައްޔާރު އެއފްަހަރު ބނޭުން •

 ކަން ކަން   ސަމާލުކމަެއް ދޭނވްީ  ޙއާޞްަ މާސްކު އެޅުމގުއަި    5.2.5

އި ހޭދަކުރާ ހުރިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް އޅުނެްވާނީ މާސްކު ގައާންމު އުސޫލެއްގެ ގތޮުން ހުރިހާ ދަރިވަރުން ސްކލޫުތެރޭ •
އނުދަގޫނަމަ، ގައިދުރުކަން ބހެެއްޓުމާއެކު އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ، މާސްކު އަޅައގިނެް ތިބެން ، އަޅައިގނެްނެވެ. ނަމަވެސް

 ށް މާސްކު ނެގިދާނެއެވެ. ރަގޮނޑީގައި އިށނީުމަށފްަހު ދަރިވަ 
އިޖްތިމާއީ ގައިދުރުކނަް ނުބެހެއްޓޭ ހލާަތެއްގައިނަމަ ދަރިވަރނުްނާއި މުވައްޒަފނުް ތިބނެްވާނީ މާސްކު  •

 އަޅައގިެނންެވެ.
 ރިކަން ހނުްނަ ދަރިވަރުން މާސްކު އެޅުމަކީ އެދެވގިެނވްާ ކަމެއންޫނެވެ. އަމިއްލައަށް މާސްކު ނުބލޭޭފަދަ ނުކުޅެދނުްތެ •
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 ސްކޫލަށް ގނެެވޭ ސަރޙަައްދު ދަރިވރަުން    ބެލެނވިެރޔިާއަށް   5.3
 
މިގތޮުން މިފާހަގަ ކުރާ  . ބެލެނިވެރިޔާއެކު، ދަރިވަރު ސްކލޫަށް ގނެެވޭ ސަރަޙްއްދު ފާހަގަ ކުރެވފިައިވާނެއެވެ •

. ތިރީގައި މިވާ ތަސްވރީުގައި ފާހަގަ ފހަަނައަޅައި އއެްވސެް ބެލނެިވެރިއަކު ވަދގެެން ނުވާނެއެވެ ސަރަޙައްދު
 . ސަރަޙައދްުތަކެވެވޭ ކުރެވިފައި އވެަނީ ދަރިވަރުން ގެނެ

 
ސްކޫލުގެ    ދރަިވަރު ސްކލޫަށް ހަވާލުކުރނާްޖެހޭ ސަރަޙައްދުގައި މނިެޓް ކުރިން    5ރވުާނޖްެހޭ ގަޑީގެ  ޟިޙާދަރިވަރުން ސްކލޫަށް   •

މުވައްޒފަުންގެ އިރުޝާދާ އެއްގތޮަށް ދަރިވަރނުްނާއި ބލެެނިވެރިން ޢަމަލުކުރުމަށް   ވެ. މިނެއެމުވައްޒފަުން ހަރަކތާްތެރިވަމުން ގެންދާ
 ދނޭްވާނެއެވެ. ސަމލާުކަން

 .ނެއެވެމުވައްޒަފނުް ތިބޭ 3އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ ތަމްރީނު ލިބިފައިވާ މަދުވެގެން  ސަރަޙއަްދެއްގައިދަރިވަރުން ގެނެވޭ ކޮންމެ  •

  
 ފިނހިޫނމުިން ބެލނުް ސްކޫލްގޭޓނުް ވަނމުއާި    5.4
 

 އިންތިޒާމްކޮށްފައިވާ ނިޝނާްތަކަށް އިޙްތިރާމް ކުރުމާއެކުގައެވެ.  ން ހުނންަގތޮަށްޓު ދުރުމިފޫ 3ސްކޫލް ގޓޭުން ވަނންާނީ 
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 ސްކލޫަށް ވަނމުާއި ކްލހާަށް ދއިުން   5.5
 އެވެ.ބެލުމަށފްަހުފނިިހނޫުމިން ދަރިވަރުނންަށް ސްކލޫަށް ވަދެވޭނީ  •
ދާނީ ކުރަހާފައިވާ ރޮނގުތަކުން އެދަރިވަރަކު އިނންަންޖެހޭ ބެލުމަށްފަހު އެއްވެސް ތަނެއްގައި މަޑނުުކޮށް ދަރިވަރު  ފނިިހނޫުމިން   •

 ކްލހާަށެވެ. 
 އތަްދޮވެ ނުވަތަ ސނެެޓައިޒް ކުރުމށަްފަހު މަޑނުުކޮށް ވަނންާނީ/ ދާނީ ކްލާހަށެވެ.ކްލހާަށް ވނަުމުގެ ކުރިން  •
ވަގތުުން ދަރިވަރު އެކހަެރި ކުރެވޭނެއެވެ. މިދުވަހު   ރނިަމައެޗް.ޕީ.އޭގެ މިންގަޑަށްވުރެ މައޗްަށް ހުފިނހިޫނމުިން ންގެ ދަރިވަރު •

ނީ އެޑިޔުކޝޭަން މިނިސްޓްރީން މިކހަަލަ ހލާަތެއްގައި އަމަލުކުރާ ނަމަވެސް ނެއެވެ.ޖަހާރުވިކަމަށް ފާހގަަޙާޟިދަރިވަރު 
  .އުޞލޫާއެއްގޮތަށެވެއިވާ ވައިފައނަްގަ

 ދުރުމިން ބހަައްޓައިގނެްނެވެ.  ފޓ3ުޫދަރިވަރުން ސިޑިން އަރައިފައިބާނީ އެއްސފަަކަށްވާގތޮަށް  ސޝެަން ފެށޭގަޑި އަދި ނިމޭގަޑީގއަި   •
ބޭނުން ގައި ނުވަތަ ފާރުގައި އތަްނުލެވޭގތޮަށް ސިޑީގެ މެދު އެއްހޮޅ ތީގައިވާ އެއްވެސްއަރިމަ ފައިބާއިރު ސިޑީގެ މިގތޮަށް އަރައި

 ކށޮްގެން އަރައި ފޭބުމަކީ ދަރިވަރުގެ ޒނިްމާއެކެވެ. 
 ދަރިވަރުނންަށް ،ވަގުތުގައި ސިޑިގޮޅީގައި އަދި ފްލޯގައި ދަރިވަރުން ސިޑިން އަރައިފައިބާ ހަދާސޝެަން ފެށުމާއި ނިމުމުގައި  •

 ނެއެވެ.ވާބައްތިމުވައްޒފަުން އިރުޝާދު ދެއްވަން 
 ހުނންާނެއެވެ. އިސިޑިތައް ބނޭުންކުރނަްޖެހޭ ކްލާސްތައް އެގނޭެ ގޮތށަް ލިޔުން ހަރުކުރެވިފަ •
ސްކޫލުގައި ނުބެހެއްޓޭނެއެވެ. ކްލާހުގެ ކަބަޑުތައް   ނުވަތަ އެއްވެސް އެހެން އެއްޗެއް  އެއްވެސް ދަރިވަރަކަށް އެދަރިވަރެއްގެ ފޮތް •

 އެތަކެތި ގެއަށް ގެންދިއުމަކީ ދަރިވަރާއި ބެލެނިވެރިޔާގެ ޒނިްމާއެކެވެ. ގައި ފޮތްހުރިކަމުގައިވާނަމަ ތަޅުލެވިފައެވެ. ކަބަޑު ނީހނުްނާ
ދަރިވަރު ބނޭުންކުރނާްވާނީ ނުވާނެއެވެ.  ކޮށގްެން ދަރިވަރު އިނންަތަން ބަދަލު ގައިހުރެ ސެޝނަްގަޑީ ސް ސަބަބަކާއެއްވެ •

 މޭޒެވެ.އެދަރިވަރު ބނޭުންކުރާ ގޮނޑިއާއި 
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 ގެނންަނޖްހެޭ ތަކެތި: ސްކލޫަށް    65.
. މީގެ ސްކލޫަށް ގެންނަންވާނެއެވެ ޓައިމޓްޭބަލާއި އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން ކިޔެވުމަށް ބޭނނުްވާ އެންމހެާތަކެތި ދަރިވަރަށް  •

 ވެސް ހިމެނެއެވެ. ތެރޭގައި ސްކލޫުން ދެވިފައިވާ ޓެބްލޓެް
  ގެންނނާްވާނެއެވެ. ދަރިވަރު ބޭނުންކުރާ ކާނާ އަދި ބުއިންއނިްޓަވަލްގެ ގޮތުގައި  •
ފުޅި  ދެ  ނަށްއެއްފަހަރު ބނޭުންކުރެވޭ ފުޅިއަކަށް ވގެެނންުވާނެއެވެ. ގނިައިން ފެންބޯން ބޭނުންވާ ދަރިވަރުން –ފނެްފުޅި  •

 .ނެވދިާނެއެވެފނެްގެ
 ނެވދިާނެއެވެ.ގެ ސްކޫލްގަޑީގައި ޢާއްމުކޮށް ބނޭުންކުރނަްޖެހޭ ބޭހެއްވާނަމަ އެބޭހެއް •

 ހިއްސާކުރެވިފައެވެ. ހެލްތް އެސިސޓްނަޓްާ/ގެ ތަފްސީލް ހުންނަނވްާނީ ކްލާސް ޓީޗަރާއިމިބޭހު ❖
 .ސްކލޫަށް ގެނންަންވާނެއެވެ ތުވލާި، ރުމާ ނަވަތަ ޓިޝޫއަތދްޮވުމަށފްަހު އަތފްުހުމަށް ކުޑަ  •
  ސެނިޓައިޒަރ ކުދިފުޅި ދަރިވަރުނންަށް ގނެެވިދާނެއެވެ.ބލެެނިވެރިން ބޭނނުްވެލައްވާނަމަ އަތް ސާފުކުރުމަށް  •

  އެއްވެސް ދަރިވަރަކަށް އހެެން ދަރިވަރެއްގެ އެއްޗެއް ބޭނުމެއންުކުރެވޭނެއެވެ.ނޓޯް: 
 

 : ޝަން ގަޑި ސެ   5.7

ވައިބަރ ގްރޫޕްގައި އާއްމުކުރާނެއެވެ. އަދި   ސެޝނަް ގަޑިތައް ހފަްތާ ކުރިން 1ސޝެަން ގަޑިތައް ސްކޫލް ހުޅވުުމުގެ 
ހިއްސާކުރެވޭނެއެވެ.  މެދުވެރކިޮށް  ވައިބަރ ގްރޫޕް ދުވަސް ކުރނިް ،  1ދަރިވަރުނންަށް ސްކޫލް ހުޅުވުމުގެ   ޓައިމޓްޭބަލް

  ށް ގެނެވޭ ބަދަލު ދަރިވަރުންނަށް ދެވޭނެއެވެ.ސްކޫލް ހުޅުވުމަށފްަހު ޓައިމޓްޭބަލަ 
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 އެސެމބްްލީ / އއެްވުން   5.8
 
ވާނީ ކްލާހުގައި ތިބެގެންނެވެ. އެއްވެސް ހާލެއްގައި ސްކޫލްގައި ޖަމާއަތުގެ ބައްދަލުވުމެއް   ދަރިވަރުން އެސެމްބލްީތަކުގައި ބައިވެރި •

 ނެއެވެ.އްވާނުބާ
ސްކޫލްގެ  ދަރިވަރުނންަށް އެސެމްބްލީގަޑީގައި ދެވޭ އިރޝުާދުތައް ރނަގޅަަށް އަޑުއިވޭކަން ސްކޫލް ފށެުމުގެ ކުރިން  •

ނެއެވެ. ދަރިވަރުން އެސެމްބްލީގައި ނގަޅު ހާލަތަށް ގެނެސްފައި ބަހައްޓާއި ޗެކްކޮށް ރަބަލައެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ އެކނަްކަން 
ތަކުގައި    އހެެން ވަގުތު  ޔާވަގުތުގއަެވެ.ވާ ވަގުތާއި ސްކޫލް ލަވަ ކި ޤުރުއާން ކިޔަ  ތިބޭނީ  ޑެސްކް ކައރިީގައި ކޮޅަށް  ބައިވެރިވުމަށް  

 އިށީންދގެެނންެވެ.  ތިބޭނީ
 ނެއެވެ.އެސެމްބްލީގަޑީގައި ދަރިވަރުގެ ހރަަކާތް މުދައްރިސް ބައްލަވާ •
   އެސެމްބަލީއެއް ބޭއްވޭނެއެވެ.ޞައްޙާއެސެމްބްލީއެވެ. ފެށޭ ދުވަހު  1ދަރިވަރުނންަށް ބޭއވްޭނީ ހަފްތާއަކު  •
 

 ށް ދއިުން މަ ފާޚނާާ/ ހެލތްް ރޫ   95.
 
އޭގެ ބަދަލުގައި ހުއްދަދެވޭނީ ޓީޗަރ ބޯޑުގައި ނަން ނުކުރާނެއެވެ.  ބނޭުން " އެގްޒޓިް ކާޑު" ދަރިވަރު ބޭރަށް ފނޮުވުމަށް  •

  ލިޔގެެނންެވެ.
 ދަރިވަރަށް ކުލހާުން ބޭރަށް ދެވޭނީ ހަމައެކަނި ކލުާހުގައި ހނުްނަ ޓީޗަރު ހުއްދދަިނމުުނންެވެ. •
އަދި، ފާހާނާއަށް ފނޮުވޭ ދަރިވަރުންގެ ނފުޮނުވާނެއެވެ. ށް ކަހެން ބޭނނުްވާ ޙާލަތްތަކެއްގައި މނެުވީ ދަރިވަރުން ފާޚާނާއަ ކނޮްމެ •

  ލިޔެވިފައި ހނުްނނަްވާނެއެވެ. ކނޮްމެ ދުވަހެއްގެ ސޝެަން ނިމމުުން ކްލާސް ޓީޗަރ ދުވަހުގެ ރިކޯޑުގައިނަން ކަޑައެޅޭ ބޯޑުގައި 
 ވާނެއެވެ. ންހމިަނާ މިރިކޯޑުތައް

ދަރިވަރަށް  ދަރިވަރަކު ފާޚނާާއަށް ދނާްޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި ޓީޗަރުގެ އިޝާރތާަށް ފާޚާނާ ބލެުމަށް ހަވާލުކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފު  •
 .ނެއެވެނާ ގޮތަށް ސައިންބޯޑު ބެހެއޓްިފައި ހުން ކިތައް ދަރިވަރުންނށަްކަން އނިގޭނާ ބޭނުންކުރވެޭނީ ފަހަރަކު ޚާހުއްދދަޭނެއެވެ. ފާ

 ހަމަޖައްސާނެއެވެ.ނެއެވެ. ނުވަތަ ސެނިޓައިޒަރ ސްޕްރޭ ކރުެވޭ އނިްތިޒާމް ނާ ބޭރުގައި ސނެިޓައިޒަރ ހނުްނާޚާފާ
ޖެހިއްޖނެަމަ ކލްާހުގައި ހނުްނަވާ މުދައްރިސް ހލެްތް އެސސިޓްެނޓްަށް ގުޅައގިެން ދަރިވަރުގެ  ރޫމަށް ދަރިވަރަކު ދާންހލެްތް  •

ކުލހާަށް ކަޑައެޅިފައިވާ މުވައްޒަފަކު    އިޖެހޭ ހާލަތެއްގައި ދަރިވަރު ބަލަ  ންމައލުޫމާތު ދނޭްވާނެއެވެ. ދަރިވަރު ހލެްތް ރޫމަށް ގނެްދާ
 އަނންާނެއެވެ. 

  ނެއެވެ.ންވާހެލްތް ރޫމްގެ ބޭރުގައި ހަރުކުރެވިފައި ހނުްނާ ފެނންާނޭހެން ކުދިންގެ އަދަދު ލްތް ރޫމަށް ފަހަރަކު ވަދވެޭނޭހެ •
ކނޮްމެ ކްލާހެއްގައިވެސް ސްކޫލްގެ އެތެރޭގެ ގުޅނަްޖެހޭ މހުިންމު ތނަްތނަުގެ އަދި މުވައްޒފަުންގެ ނަމްބަރު ފނެްނަ ގޮތަށް  •

 ނާނެއެވެ. ބެހެއޓްިފައި ހުން 
 

 ހެދުނގުެ ނސާްތާ   5.10
 
  ނުއޮނންާނެއެވެ.  އްމިދުވަސްވަރު އެޑިޔުކޝޭަން މިނސިްޓްރީގެ ނާސްތާ ޕްރޮގްރާމެ  •
 

 އިންޓަވަލް   5.11
 
ގެ އަދި އިނޓްަވަލް   ފައި ފޮނުއވްަންވާނެއެވެ.އިދަރިވަރުންގެ ރައްކާތެރިކަމަށޓްަކައި ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް ފޮނުވާއިރު ބޯނފެެން ދެއްވަ •

 ޖޫހެއް ނުވަތަ ކިރުޕެކޓެެއް ދަރިވަރުނންަށް ގނެެވދިާނެއެވެ.  ގޮތުގައި
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ނެއެވެ. ވީމާ، ކުރިން ދެނންެވިފައިވާ ގޮތަށް ނުދޭއްސްކލޫުން ފޯރުކޮށެ  ރައްކާތެރިކަމށަްޓަކައިޙީއްޞި ކެނޓްނީުގެ ހދިުމަތް •
ދީ ނުވަތަ   ދަރިވަރުނންަށް ފނޮުވޭ ތަކެތި އހެެން ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި، މި  ފައި ފނޮުވުމަށް ސަމލާުކަންއިދެއްވަ ބފޯެންދަރިވަރަށް 

 ބަދަލުކށޮޤ ހަދައިގެން ނުވާނެއެވެ.
ދަރިވަރުގެ ކްލާހުގައެވެ.   ތަނުގައި ގަޑީގައި ދަރިވަރު އިނންާނީ ދަރވިަރު އާއްމުކޮށް އނިްނަ ދެވޭ ހުސްވަގުތު ދަރިވަރުނންަށް •

 ނދުޭނެއެވެ. ތުޞަވިޔަސް ގައިގޅޯިވުމުގެ ފރުު ކަމުގައި ދެއްކުނު ދަރިވަރުނންަށް ވާހަކަ
 ބައްލަވާނެއެވެ.ދަރިވަރުގެ މޭޒުކައިރީ ދަރިވަރަށް ކޮޅަށް ހުރެވިދާނެއެވެ. ދަރިވަރުންގެ ހަރަކތާްތައް ޓީޗަރ  •
 ޑަސްބިން ބނޭުންކުރުމުގައި ޓީޗަރުގެ އިރުޝދާަށް އަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. •
 ނާއށަް ދެވޭނީ ކުރނިްވެސް ދނެްނެވިފައިވާ ގޮތުގެމތަިނންެވެ.ޚާ ފާވެސް އިނޓްަވަލް ގަޑީގައި •
  ބައިވެރިވާނެއެވެ.ދަރިވަރުން އިނޓްަވަލްގަޑި ނިމުމުން އނާްމުކޮށް ބޭއްވޭ އެސެމްބްލީ ގައި  •
 

 ލއަިބރްަރީ   5.12  
 
އޭގެބަދަލުގައި ލައިބްރަރީގަޑީގައި ދރަިވަރު ޑިޖޓިަލް ފޮތްކިޔާނީ  މިޙލާަތުގައި ދަރިވަރުން ލައިބަރރަީއަކަށް ނގުެނދްެވޭނެއެވެ.  •

 ޓެބްލޓެްގެ ޒަރީޢާއިންނެވެ.
ދަރިވަރުނންަށް ޑިޖޓިަލފްޮތް ފޯރުކޮށދްޭނީ ލައިބްރޭރިއނުްގެ ބެލުމުގެ ދށަުނންެވެ. އަދި ނެޝނަަލް އިންސޓްިޓިއޓުް އޮފް  •

  އެޑިޔުކޝޭަންގެ ވެބްސައޓިުނންެވެ.
ޑިޕާރޓމްަނޓްތުަކުން ބޭނނުްވެލައްވާ ފޮތްތައް ލައިބްރޭރިއނަުންނާއި  އެކިމާއްދާއާއި ގުޅޭ ފޮތް ދަރިވރަުނންަށް ދެވދިާނެއެވެ. •

 ހިއްސާކުރެވދިާނެއެވެ.
 

 ދަރިވަރުން ސްޓާފްރމޫަށް ދއިުން   3.15
 
 އއެްވެސް ދަރިވަރަކު ފނޮުވގިެނންުވާނެއެވެ.ދަރިވަރނުްގެ ރައްކާތެރިކަމަށޓްަކައި މިދުވަސްވަރު ސޓްާފްރޫމަށް  •
ދަރިވަރުގެ ފޮތް ޓީޗަރ މާކުކުރަން ނުނނަްގަވާނެއެވެ. ދަރިވަރު ފޮތުގައި ލިޔާނީ ހަމައެކަނި ދެވޭ އިރުޝާދު ނުވަތަ ނޓޯްސްއެވެ.  •

ވެސް ނުވަތަ މާކުކުރނާީވެސް ދަރިވަރަށް ދެވޭ މަސައްކަތް ކުރާނީ ގޫގުލްކުލާސް މެދުވެރިކޮށެވެ. އަދި މުދައްރިސް ފިލާވަޅު ބަލާނީ 
  ގޫގުލްކްލާސް މެދުވެރިކޮށެވެ.

 

 ދަރިވަރނުް ބލައާއަުން   5.14  
 
ގައިދުރުކަން ބހަައްޓައިގެން ދަރިވަރުން ސޝެަން ނިމމުުން ކލުާހުގައި އެވަގުތު ހުނންެވި ޓީޗަރުގެ ބެލުމުގެ ދށަުން  •

ކމޮްޕައުންޑްގައެވެ. ދަރިވަރުން    ހޯލާއި  ސަފހުަދައިގެން ދާރލުްއުލޫމް  ގައިފޫޓު ދުރމުިނު  3ތިރިއަށް އައިސް ތިބޭނީ  ސަފހުަދައިގެން  
ލޫމާތު ދުރާލާ ޢުނެއެވެ. ދަރިވަރުން ތިބުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ތނަުގެ މަހނުްނާ ހައިފައިތިބނެްޖެހޭތަން އގެޭނެހެން ފާހަގަޖަ

  ނެއެވެ.ބެލެނިވެރނިްނާއި ހިއްސާ ކުރާ
  ގައިދުރުކަން ބަހައޓްަވައިގެން މާސްކު އަޅުއްވައގިެނންެވެ. ނީވާވަދެނުކުމެވަޑައިގނަްނަބލެެނިވެރިން ސްކލޫަށް  •
 .ވަޑައގިަނންަވނަްވާނެއެވެ ސްކލޫުން ބޭރަށް ދަރިވަރު ގޮވައގިެން ބެލނެިވެރިން އެއްވެސް ތަނެއްގައި މަޑުކުރެއްވުމެއންެތި •
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 މތާއެް ފެނުން  ލާ ގެ އަ   19- ސެޝަން ހިގަމނުްދއާިރު ކޯވިޑް   5.15 
 

 އެޑިޔުކޝޭަން  އަމަލުކުރާނީ  ލެތެއްގައިޙާ  ފެނިއްޖެ  އލަާމާތެއް  ބަލީގެގެ    19-ޑްކޯވި  ކިބައިން  ދަރިވަރުގެ  ހިގަމނުްދާއިރު  ސޝެަން •
 ދަރިވަރު އެކަހެރި ކުރެވޭނެއެވެ.މިޙާލަތުގައި . ށެވެވާގޮތަގެ ގައިޑލްައިންގައިމިނިސްޓްރީ

މތިަނުގައި   ނެއެވެ. ކޓޮަރިއެއް ތައްޔާރުކުރެވިފައި ހނުްނާޞައްޙާސްކޫލްގައި އެކަހެރިވުމަށް )އައސިލޮޭޝނަް(  •
 ދަރިވަރާއެކު މުވައްޒަފަކު ހުނންާނެއެވެ.

 ވަދެ ލހާުން ލަތުގައި ދަރިވަރު އިން ކުޙާނެއެވެ. މިދަރިވަރު ވަގތުުން އެކަހެރިވުމަށް ހެދިފައިވާ ކޓޮަރިއަށް ގނެްދާ •
 ނެއެވެ.ރާފަރާތްތަކުން ދެވޭ އިރުޝާދާ އެއްގޮތަށް އަމަލުކު ކތުުން މނަާކޮށް ކަމާބެހޭނު

އައު އާންމު ހާލަތުގައި ކަންކުރައްވާ ގޮތް އުނގެނުމަށާއި އާދަތައް ހަރުލެއްވުން  . 6
 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް 

 ކަންތައްތއަް ކުރާނެގޮތތްއަް:  ގޮތނުް ކުރަންޖހެޭ  ޙީ އް ޞި ލަތގުއަި  ޙާ އއަު އާންމު    6.1

 ޒނިްމާވާންވީ ފަރާތް  ކުރނާެ ގޮތް ދަސްކޮށް އނުގެނި ހަރުލައވްަންވީ އާދަތައް

އތަްދނޮްނަ ގތޮް، މާސްކް އަޅާނެގޮތާއި އެއަށް  •
ރައްކާތެރިވނާެ ގޮތް، ކިނބިހި އެޅނުް( ކެއްސނުްފަދަ 

 ކުރާގޮތް ދަސްކޮށދްިނުން  ކނަްކަން

 ލީ ވީޑިއޯ ދެއްކުންއެސެމްބް

މިއިން ކނޮްމެ ކަމަކަށް ވަކިން 
 ފްލެޔަރސް ތައްޔާރުކުރުން 

 

 ހެލްތް އެސިސޓްެނޓްް 
 ޓީޗަރުން 

 ލީޑީންގ ޓީޗަރ 

ގައިދުރުކަން ބލަަހައޓްނަްވީ ގޮތާއި އެކަން  •
 ކުރނަްވާ މަގުތަކާއި ތނަްތަން 

 ކުލާސްރޫމް •
 ފާހާނާ -
 ޕީއީ ގަޑި -

 ބަދަލުވުން ތަކަށް ކްލާސް އޮޕޝްަން ޕީރިއަޑު -

 

 ފްލަޔާރސް 

 އެސެމްބްލީ

   ވީޑިއޯ ޕްރެސެނޓްޝޭަން

 
 

 ޓީޗަރ ލީޑނީްގ

 އެއްވސެް ކަމެއް  ޙީއްޞިސްކޫލްގައި ހުއްޓާ  •
 ދިމާވެއްޖެނަމަ ޢަމްލު ކުރނާެގޮތް 

 ލީ އެސެމްބް

 ފްލެޔާރސް 

 ވީޑިއޯ ޕްރެސެނޓްޝޭަން

 ޓީޗަރުން
 ލީޑީންގ ޓީޗަރ

 ކަންކަމަކީ ކޮބައިކަން ގޭގައި މަޑުކުރނަްޖެހޭ  •
 ފްލެޔާރސް 

 އެސެމްބްލީ
 ހެލްތް އެސިސޓްެނޓްް 

 ކައުންސިލަރ
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ނވްާ ކނަތްައްތަކއާި ގޮތތްއަް  ކުރާ  މަލު ޢަ އާ ގުޅިގެން ދސަްކޮށް    19- އއަު އާންމު ހާލތައާި ކޮވިޑް   6.2
 ފެންނަން ހުންނަ ގޮތަށް ޕސޯްޓަރ/ބލިްބޑޯް ހަރުކޮށްފއަި ބހެއެްޓުން 

 / ލީޑިންގ ޓީޗަރ ޝީޒާ ތިރީގައިމިވާ ކނަްތައތްަކަށް ޒިންމާވާނީ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ / އައޓިީ ޓެކްނޝީަން / ޑީޕީ

ދުވަސް ކުރިން ހުރިހާ   03މިކަނތްައްތައްތައް ނިންމަންޖެހޭ މުއްދތަު/ވަގުތު: އައު އނާްމު ހލާަތުގެ ކިޔެވުން ފެށުމުގެ 
 .ންވާނެއެވެ.ހަރުކުރެވނެްޖހެޭ ތނަްތާގައި ހަރުކުރެވިފައި ހުންނަ  އިލްގަޕޯސޓްަރ، ކުރހެުން އަދި ބިލްބޯޑްތައް ސްކޫ

 ބހައަްޓާނެ ތނައާި މެސެޖް 

 ޑިޖޓިަލް ނޓޯިސް ބޯޑު 
ންޖެހޭ ގތޮްތައް އަދި ސްކޫލްގައި ހެދިފައިވާ އާ  ކުރާ ރުވާއރިު އަމަލުޟިޙާދަރިވަރުން ސުކލޫަށް  •

 ދުތައް ފެންނަން ހުރުންޢިވާޤަލުތަކާއި ޢުޞޫ

 ސްކލޫްގެ ގޯތިތެރެ: 
މަލުކރުަން ޖެހޭގތޮްތައް ދައްކުވައިދޭ ޕޯސްޓަރުތަކާއި ކުރެހނުްތައް އަދި ޢަރުވާއިރު ޟިޙާސްކލޫަށް  •

 ތައް ދަރިވަރުންނަށް ފެންނަހެން ހަރުކުރެވިފައި ހުރުން.ބިލްބޯޑު

 ނާ ކައިރި ޚާ ފާ 
 އަތދްޮނންަގޮތް ދައްކުވައިދޭ ޕޯސްޓަރުތައް   ރތީިކޮށް ސފާުކޮށް ސައިބޯނި ލައގިެން •

 ކނުިވަށގިަނޑށަްލުމުގެ އިރޝުާދުތައް

 ކުލާސްރޫމް: 
 މާސްކް އާޅާއިރު އަދި އަތް ދވޮެވުމުގައި ސަމާލުވނާްވީ ކަނތްައްތައް   •
 ގުޅޭ ޕސޯޓްަރ ނޫނީ ކުރެހނުްތައް  ގައިދުރުވުމާ    •
 ރނަގަޅށަް ނިވާކުރުމަށް އނަްގައިދޭ ކުރެހނުްތައްކެއްސާ، ކިނބިހި އަޅާއިރު އނަގައާއި ނފޭަތް    •

 ކޮރިޑޯ: 
 ހޭލނުްތެރިކުރުމާއި ގުޅޭ ޕޯސޓްަރުތައް  އަށް 19-ކޮވޮޑް •
 ގައިދުރުވުމާއި ގުޅޭ ޕސޯޓްަރ ނޫނީ ކުރެހނުްތައް  •
ޕޯސްޓަރު/ކުރެހނުްތައް. އަދި ރެއލިިންގް އަދިވެސް ކޮރިޑޯގައި ހނުްނަ އެއްޗެހީގައި އތަްނލުުމަށް ދައްކުވައިދޭ  •

 އތަްލެވިއްޖނެަމަ މޫނުގައި އަތްނުލުމަށް އިރޝުާދު ދެވޭ ޕޯސޓްަރުތައް

 ސިޑި 

 ސިޑި ބނޭުންކުރާގޮތް ދައްކުވައިދޭ ޕޯސްޓަރ  •
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 ކަންތައްތައް   ކުރާނެ  އިރު ގޮތުން ރައްކާތެރިވާ  ޙީ އް ޞިދަރިވަރުންނާއި މުވައްޒފަުން  .  7

 އިޖްތިމއާީ ގއަދިރުުކަން ބހެއެްޓުން  7.1
o  ްފޫޓު ބެހެއޓްުން  3އެކަކު އަނެކަކާ މުއާމލަާތް ކުރުމގުައި އނެްމެ މަދުވެގެނ 
o  ިހުރުން ގެ ދުރމުިންފޓޫު 3ދަރިވަރު އިށނީދެގެން އނިްނަ ގޮނޑިއާއި ޖެހގިެން ހުންނަ މޭޒު/ގޮނޑި އާ ދެމެދު ކްލާހުގައ 
o  ްދުރުމނިުގައި ތިބެގެން މަސައްކަތްކުރެވޭނެ އނިްތިޒާމް ފޫޓު  3މުވައްޒފަުން މަސައްކަތް ކުރުމުގއަި އނެްމެ މަދުވެގެނ

 ހަމަޖހެިފައި ހުރުން 
o ްފޫޓު ދުރުމިން  3ފޯރުކށޮްދިނުމުގައި މަދުވެގެން  ތް ދުމަޚިދުމަތް ހޯދަން އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިއހެެނހިެން  ،ސްކލޫަށ

 ބެހެއޓްުން 

  ހާލަތު ދެނެގަތނުް ޙީ އް ޞި ކޮންމެ ދުވހަަކު ދަރވިރަުން/ މވުއަޒްަފުނގްެ   7.2
 

o  ްަފނިިހނޫުމިން ބެލުން ރުވުމުން ހަށގިަނޑުގެ ޙާޟިދަރިވަރުން/ މުވައްޒފަުން ސްކޫލށ 
o  ްޑިގްރީއަށްވުރެ މަތިވެ، ރޯގާގެ އަލމާާތްހުރެ ކެއްސާނަމަ  37އެއްވެސް ދަރިވަރެއްގެ/މުވައޒްަފެއްގެ ފނިިހނޫުމިނ

 އެކަހެރިކޮށް ގެއަށް ދިއުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން.އެދަރިވަރެއް ނުވަތަ މުވައްޒަފަކު 
 

 އިކއުިޕްމަނޓްް )ޕީ.ޕީ.އީ( ބޭނނުް ކުރުން މާސްކް އަދި ޕާސަނލަް ޕރްޮޓެކްޓިވް   7.3
 

o ްބނޭުންކުރާ މާސްކަކީ  ރުވާއިރު ތިބެނވްާނީ މާސްކް އަޅައގިެނންެވެ.ޙާޟިސްކލޫަށް  ނާއި މުވައްޒިފުންހުރިހާ ދަރިވަރުނ
ކު އެޅުމުން ނަމަވެސް ތިރީގައި މިބަޔާން ކުރާ ދަރިވަރުން މާސްގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ މާސްކަކަށް ވނާްޖެހޭނެއެވެ.    5.2.1

 އިސްތިސންާވާނެއެވެ.
 ދަރިވަރުން/ ނޭވލާާން އުނދަގޫވާ ދަރިވަރުން. ހުންނަ ނޭވާހިއލްުން ➢
 އަދި ބޭލުމުގައި އތިުރު މީހެއްގެ އހެީތެރިކަން ބޭނުންވާ ދަރިވަރުން. އިމާސްކް އަޅަ ➢
 ލާހުގެ ދަރިވަރުންސެން ކް ➢
o ްސްކޫލަށް އނަްނަ އިރު ރައްކާތެރިކޮށް ބނަްދު ކުރެވިފައިވާ އިތުރު މާސްކެއް ގނެްނނަްވާނެއެވެ.  ވެސްކޮންމެ ކުއްޖެއ 
o ، ްގެނންެވެ.އިރުވާއިރު ތިބނެްވާނީ މާސްކް އަޅަޙާޟިހުރިހާ މުވައްޒފަުން ސްކލޫަށ 

o ާނެއެވެ.ހެލްތް އެސިސޓްަނޓްުން މާސްކް އަދި އަންގި ލެއްވުމުގެ އތިުރުން ފޭސް ޝިލްޑް ބނޭުން ކުރ 
o .ެހުރިހާ ސަޕޯޓް ސޓްާފނުް ތިބެންވާނީ ޕީ.ޕީ.އީ ލައގިެނންެވ 
o ަންވާނެއެވެޅަބެލނެިވެރިން ދަރިވަރުން ސްކޫލަށް ލާން އނަްނައިރު އަދި ބަލާ އަންނަގަޑިތަކުގައި މާސްކް އ. 

 

 ން ހަމަޖއެސްު ސްކޫލްގއަި ދަރވިަރުން/ މުވއަޒްަފނުް އއަިސޮލޭޓް ކރުެވޭނެ އިނތްިޒާމް   7.4
 

o  ްގެ އަލާމތާްތައް ފެނިއްޖެ ކަމުގައިވނާަމަ އެދަރިވަރަކު/    19ސްކޫލް ގަޑީގައި ދަރިވަރަކު/ މުވއަްޒަފެއްގެ ކިބައިން ކޮވިޑ
 .ގެނދްާނީ އައިސލޮޭޝަން ރޫމްއަށެވެ މުވައްޒަފަކު
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 ސާފުތހާރިުކަން ދމެހެެއްޓުން އަދި ޑިސއްިންފކެްޓް ކރުުން  .57
 

o  ްހުޅުވުމުގެ ކުރިން މުޅި ސްކޫލް ޑިސްއނިްފެކޓްް ކުރާނެއވެެ. އަދި ކޮންމެ ސޝެަންއެއް ނިމުމުން ކްލާސްރޫމްތައް ސްކޫލ
ނާތައް ޑިސްއނިްފެކޓްް ކުރާނެއެވެ. ޑިސްއނިްފެކްޓް ކުރނަވްާނީ ޑައިލިއުޓް ބްލީޗް ސޮލިއޝުަން އަދި ފާހާ

 ބޭނނުްކޮށްގެނންެވެ.
o  ަނެއެވެ.ރުން/ މުވައްޒފަުން ވަދެ ނިކުމެ ހދަާ ހުރިހާ ގޭޓެއް ކައރިީގައި ސނެެޓައިޒާ ބަހައޓްާހުރިހާ ފްލޯ ތަކެއްގައި އަދި ދަރިވ 
o ޭނާއެއްގައި )ދަރިވަރުން/ މުވައްޒަފނުް( ޚާހަމަޖެހިފައި ހުންނާނެއެވެ. އެގތޮުން ހުރިހާ ފާނިޒާމްތައް    ނެރައްކާތެރިކަމާއެކު އތަްދޮވެވ

ބހެެއްޓިފައި ސްކޫލްގައި  ބެހެއްޓިފައި ހުނންާނެއެވެ. މީގެ އތިުރުން ޑައިލިއޓުް ބްލީޗް ސލޮިއުޝނަްއތަްދނޮްނަ ސައިބޯނި 
ރައްކާތެރިކަމާއެކުގައި ދަރިވަރުނންަށް އަތންުލެވޭނހެެން  ފައު ހުންނާނީ ހނުްނނާެވެ. )މި ސޮލިއުޝަން ބަހައޓްާ

 ގަޑިއިރު ތެރޭގައެވެ.( 24 ބނޭުން ކުރނަްވާނީ އަދި މި ސޮލިއޝުަން .އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައެވެ
o  ްއާއްމުގޮތެއްގައި އތަްލާ ތަންތަން )މޭޒު، ރެއލިިންގްސް، ބނިްމަތި، ކައުނޓްަރުތަކުގެ މަތި އަދި އަތްދޮވުމަށް ބޭނުންކުރާ ތަންތަނ

 މަލު ކުރާނެގޮތް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.ފަހަރު ޑިސްއނިްފެކްޓް ކުރނަްވާނެއެވެ. އެގޮތުން ޑިސްއނިްފނެްޓް ކުރުމުގައި އަ  2-4ދުވާލަކު  
 އް ފެށުމުގެ ކުރިން ޑިސްއނިްފެކޓްް ކުރާނެއެވެ. ފައިވާ ތަންތަން ކޮންމެ ސޝެަނެށްމަތީގައި ބަޔާންކޮ ➢
އާއްމުކޮށް  ނާތައް ކައިރީގައި އަބަދުވެސް ސަޕޯޓް ސްޓާފެއް ހނުންާނެއެވެ. އަދި ކޮންމެ ގަޑި އިރަކު އެއފްަހަރު  ޚާދަރިވަރުންގެ ފާ ➢

ދަރިވަރުން އތަްލާ/ އތަްލެވޭ ތަނތްަން )ދޮރުގެ ތަޅު، ހޭންޑް ޝަވަރު، އތަްދނޮްނަ ސިންކް( ބްލީޗް ސޮލިއޝުަން ބޭނނުްކޮށްގެން 
 ސާފުކުރާނެއެވެ.

ބނޭުންކުރުމަށްފަހު، ނާ  ޚާނާތަކެވެ. އަދި މުވައްޒފަުން ފާޚާ ކުރެވިފައިވާ ފާޞައްޙާމުވައްޒފަުން ބނޭުންކުރާނީ އެމުވައްޒފަުނންަށް   ➢
ޝަން ބޭނނުްކޮށްގެން   އާއްމުކޮށް އތަްލާ/ އތަްލެވޭ ތަންތަން )ދޮރުގެ ތަޅު، ހޭންޑް ޝަވަރު، އަތދްޮންނަ ސިންކް( ބްލީޗް ސޮލިއު

 ސާފުކުރނަްވާނެއެވެ.
o ައުރުވާގތޮަށް ކުޑަދޮރުތައް ކްލާސްރޫމް، ސޓްާފްރޫމް، ހލެްތްރޫމް އަދި ސްކޫލްގެ އހެެނހިެން އޮފީސްތައް ބަހައޓްނަްވާނީ ސާފު ވައި ދ

 ފައެވެ.އިހުޅުވަ
o   ްވެސް ބނޭުންކުރުމަށް   ކަމެއް ދނިުމަށް ހިތްވަރދުީ، ކޮންމެ ދަރިވަރަކުއްސަ ސަމާލުޙާހުރިހާ ދަރިވަރުނންަށްވެސް ސާފތުާހިރުކަމަށ

 ދެވޭނެއެވެ. އަމިއްލަ ޓިޝޫ ނުވަތަ ރުމާ ގެނައުމަށް އިރޝުާދު
o ީްލެވޭނެއެވެ.އިލްތެރޭގައި ކެއިން ބުއިމުގެ ކނަްތައްތައް ވަކިގޮތެއް އަނގްަނދްެން މެދުކަނޑަދުމަތާއި ސްކޫޚިން ސްކޫލްގެ ކެނޓ 
o ަދެވޭނެއެވެ. އިމުވައްޒފަުނންަށް އެކަން ކުރަންވީ ރަނގަޅު ގޮތް ކިޔަ ލުމުގައި އުޅޭއިކުނި އުކ 
o ާއފޮީސްތައް ސާފު ތާހިރުކޮށް   ނހިެންއެހެ އިދާރީ ނާތައް، ލައިބްރަރި، ލެބޯޓްރީ، ހެލްތް ރޫމް، ސޓްާފް ރޫމް،ޚާސްކޫލްގެ ފ

 ބލެެހެއޓްޭނެއެވެ.
o .ެލައިބްރަރީ ފތޮްތަކާއި ކޮމްޕިއޓުރފަދަ ގިނައިން އތަްލެވޭ ތަކެތީގައި އތަްލުމށަްފަހު ސފާުކޮށް އަތްދޮންނނަްވާނެއެވ 
o ުގައި ލިޔުން ހަރުކުރާނެއެވެ. ސާފތުާހިރުކަމަށް ހިތްވަރުދނިުމުގެ ގތޮުން ސްކޫލް ގޯތތިެރެ، ހުރިހާ ފްލޯއެއް އަދި ކްލާސްރޫމްތަކ 

o .ެސްކޫލްގެ ސފާުތާހިރުކަމަށް އަދި މުވައްޒަފނުްގެ ރައްކާތެރިކަމަށް ބނޭުންވާ ހުރިހާ ސާމާނެއް ސްކލޫުން ލިބެން ހުންނާނެއެވ 
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 މުވައްޒފަުން

 ރައްކާތެރިކަން ކަށަވަރުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ތަކެތި 

 ޕީ.ޕީ.އީ  ޝިލްޑްފޭސް  އނަްގި މާސްކް ތާރމޯމީޓަރ

    ✓  ✓  ޓީޗަރުން

   ✓  ✓  ✓  ހެލްތް އެސިސޓްެންޓް 

  ✓   ✓  ✓  ސަޕޯޓް ސޓްާފް

    ✓  ✓  އޮފީސް މުވައްޒފަުން

      ✓ ސްކޫލް

 

ސްކޫލާއި،    ރުމަށް ދަރިވަރުންގެ ޖިސްމނާީ އަދި ނަފްސާނީ ދުޅަހެޔޮކަން ކަށަވަރުކު  .8
 ކަން ކަން   ންވީ ކުރާ  ބެލެނިވެރީން 

 ންމާ ބެލނެިވެރނިްގެ ޒި  1.8
o  ެލތަު ބެލެނިވެރިޔާ ބލަަންވާނެއެވެ. އަދި ދަރިވަރުގެ  ޙާ ޙީއްޞިދަރިވަރުން ސްކޫލށަް ފޮނުވުމުގެ ކުރިން ދަރިވަރުންގ

. އަދި ވީހާވެސް އަވހަަށް ވައިގނެްނުވާނެއެވެފަރތާުން އެއްވެސް އލަާމާތެއް ފނެްނަކަމުގައިވނާަމަ ދަރިވަރު ސްކލޫަށް ފޮނު
 ހޭ ފަރާތތްަކަށް އަންގަންވާނެއެވެ.އނަްގނަްޖެ

o  .ެދަރިވަރަކީ ދިގު މުއްދތަަކަށް ބޭސްފަރުވާ ކުރނަްޖެހޭ ބައްޔެއް ހނުްނަ ކުއްޖެއްނަމަ މިކަން ސްކޫލަށް އނަްގނަްވާނެއެވ
 ގެ ކުރިން ޑޮކޓްަރެއްގެ ލަފާ ހޯދނަްވާނެއެވެ.މުއަދި ދަރިވަރު ސްކޫލށަް ފނޮުވު

o ިކްލޯސް ކޮނޓްެކްޓެއންަމަ، ނުވަތަ ކުރިން ކަރަނޓްީން ކުރެވިފައިވާ ދަރިވަރެއްނަމަ  އްގެބލަިމީހެގެ  19-ޑްދަރިވަރަކީ ކޮވ
 ން ސްކލޫަށް މިކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.ބެލެނިވެރީ  ލަތަކށަް ހނިގައްޖނެަމަޙާނުވަތަ އެފަދަ 

o  ަލތަަކަށް ޙާނުވަތަ އެފަދަ ދަރިވަރު އުޅެމނުްދާ ގެއަކީ މނޮީޓަރިންގ ހާލތަަށް ގެނެވިފައިވާ ތަނެއްކަމުގައިވާނަމ
 މިކަން ސްކލޫަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.   ހިނގައްޖނެަމަ

o ްގނަްވާނެއެވެ. ގެ ހލާަތުގެ ސަބަބުން ދަރިވަރަށް ނަފްސާނީ ގތޮުން އަސަރުކށޮްފައިވާނަމަ ސްކލޫަށް މިކނަް އަން 19-ކޮވިޑ 
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ރުވުމނުް ސްކޫލނުް ދރަިވަރުން ގެ ޖިސްމނާީ އަދި ނަފްސނާީ  ޟި ޙާ ދަރިވަރުން ސްކޫލަށް    2.8
   މަށް ރއަްކާތެރިވމުށަް ކުރާނެ ކަނތްައްތއަް ދުޅހަޔެޮކަ 

 ދަރިވަރުން ސްކލޫަށް އައުމުން ދަރިވަރނުްގެ ފނިިހނޫުމިން ބެލިގެންދާނެއެވެ. •
o ަްއާ ގުޅުމެއް ނތެް( ސްކޫލު އސިްވެރިންގެ  19-ދަރިވަރެއް ބަލިވެއްޖެ ހާލަތެއްގައި )ކޮވިޑް އިސްކޫލުގައި ހުއޓ

ލެވޭނެއެވެ. އިރުވުމުން ދަރިވަރު ގެއށަް ފނޮުވަޙާޟިމަޝްވަރާގެ މތަިން ބެލެނިވެރިޔާއަށް ގުޅުމށަްފަހު ބެލެނިވެރިޔާ 
 ގައި އެވަނީއެވެ.އެގތޮުން ދަރިވަރުން ގެއށަް ފޮނުވުމުގައި އަމަލު ކުރނާެގޮތް ތިރީ

 ހެލްތްރޫމްއަށް ގނެައުން. ދަރިވަރު ➢
 ހެލްތް އެސިސޓްަނޓްް ދަރިވަރުގެ ފިނހިޫނމުިން ބަލާ، އިތުރު އަލާމާތެއް ހުރިތޯ ބލެުން. ➢
 ސޝެަންގެ ޑެޕިއުޓީ ޕްރިންސޕިަލްއާއި މަޝްވަރާކުރުން ➢
 ބެލެނިވެރިޔާއަށް ގުޅައި ދަރިވަރުގެ ހލާަތު ލަތެއްގައި ހެލްތް އެސިސޓްނަްޓް ދަރިވަރުގެޙާލަން ޖެހިއްޖެ އިގެއށަް ފނޮުވަ ➢

 އެނގްުން.
  ގެއަށް ބެލެނިވެރިޔާ އައުމނުް، ސޓްޫޑަންޓް ކާރޑް އތޮްތޯ ބަލާ ކަށަވަރުކށޮް، ރެކޯޑްސް ފޮތުގައި ސޮއިކޮށް ދަރިވަރު ➢

 ލުން އިފނޮުވަ

 ނަފްސނާީ އހެީ ހޯދުމއާި ފރޯުކޮށްދިނނުް   8.3
 

o  ްދަރިވަރުންނަށް ނަފްސާނީ އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށދްިނުމަށް އދެިފައިވާނަމަ ކައުންސެލަރ އެފަދަ ދަރިވަރުން ބލެެނިވެރިނ
 ފހާަގަކޮށް އެކދުިނންަށް އެކަށީގެންވާ އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށދްޭނެއެވެ.

o ަކަށް އނެްމެ އެކށަޭނެ ދަރިވަރަކު އަމިއްލައަށް ނަފްސާނީ އހެީތެރިކަން ހޯދުމަށް އަތުވެއްޖެ ހިނދެއްގައި އެ ދަރިވަރ
 އހެީތެރިކަން ކައުންސެލަރ ފޯރުކޮށދްޭނެއެވެ.

o  ެސްކޫލްގެ މުވައްޒފަުން ނަފްސާނީ އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާނަމަ، އެފަދަ މުވައްޒފަުން ފހާަގަކޮށް ކައުންސެލަރގ
 އހެީތެރިކނަް ހޯދނަްވާނެއެވެ.

o  ްގެ   19-ގް ޕޮލިސީގެ އތިުރުން ކޮވިޑްސްކޫލްގެ ކައުންސލެިންނަފްސާނީ އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށްދިނުމަށ
 .އހްެދިފައި އޮނންާނެއެވެގައިޑލްައިނެ

ގެ އަލާމާތްތއަް ފެނިއްޖެ ކމަގުއަިވާނމަަ އަމަލު    19- ދަރވިރަަކު/ މުވއަޒްަފއެްގެ ކިބައިން ކވޮިޑް  8.4
 ކުރާނެ ގޮތް 

 

o ްއަލާމތާްތައް ފެނިއްޖެ ކަމުގައިވނާަމަ އެދަރިވަރަކު/  ގެ  19-ސްކޫލް ގަޑީގައި ދަރިވަރަކު/ މުވއަްޒަފެއްގެ ކިބައިން ކޮވިޑ
މުވައްޒަފަކު އައިސޮލޝޭަން ރޫމއްަށް ގެނދްާނެއެވެ. އަދި އނަްގަންޖެހޭ އިދާރތާަކަށް )ހލެްތް މިނިސްޓްރީ، އެޗް.ޕީ.އޭ( 

އް ހުރި ދަރިވަރު/  ކަނތްައްތައްކުރާނެއެވެ. މިވަގުތުގައި އަލާމތާްތަ ށް، އެފަރތާްތަކުގެ މަޝްވަރާއާ އެއްގޮތައިއނަްގަ
 .ކުލހާަށް އިތުރު މީހަކު ވަދެ ނުކުމެ ހަދައިގނެްނުވާނެއެވެމުވައްޒަފު ހުރި 
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ޕޒޮިޓިވް ޕޝޭަނޓްަކާ ކްލޯސް ކޮންޓެކްޓވްފެއަިވާ ދަރިވަރއެް/ މުވއަޒްަފއެް ސްކޫލަށް    19- ކޮވިޑް 
 ނީ ތިރީގއަިވާ ގޮތަށވެެ. މލަު ކުރާ ޢަ ރުވިކަމށަް އަނގްއަިފިނމަަ  ޟި ޙާ 
 
 ލޫމތާެއްތޯ ކަށަވަރު ކުރުން ޢުކަމާބެހޭ އިދާރތާަކުން އެއީ ސައްހަ މަ ➢
ދީ، ޓާސްކް ފޯހަށް އނެްގުމަށް  އަނގްަނދްެން ގޭގައި މަޑުކުރުމަށް އިރޝުާދުދަރިވަރު/ މުވައްޒަފު/ ވަކި ގޮތެއް  ➢

 އިރޝުާދުދނިުން.
 އެނގްުން ނަށްމިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިއުކޭޝަ ➢
ކަމާބެހޭ އހެެނިހެން އިދާރތާަކުން ދެއްވާ  އިމިވަގުތުގައި ސްކލޫުން އަމަލު ކުރނަްވާނީ މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިއުކޝޭަނާ ➢

 ވެ.އެއްގތޮަށެލަފައާ މަޝްވަރާއާ 
 ދާ، ރިކޯޑުކޮށް އަޕްޑޓޭްކުރުން މިފަދަ ކޭސް ތަކުގެ ފޮލޯއަޕް ހަ ➢
 ކަން ކަށަވަރުކޮށް ސްކލޫަށް އައުމަށް ހުއްދދަިނުން ތެރިދަރިވަރުގެ ސލަާމަތް ➢
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 ކައުންސެލިންގް ގައޑިްލައިން . 9

 މަޤްސަދު: 

ލަތުގައި ސްކލޫްތައް ހުޅުވުމުން ސްކޫލްގައި ކައުންސލެިންގް ދނިުން ކުރިޔަށް ޙާގެ  19-މިގައިޑް ލައިންގެ ބޭނުމަކީ ކޮވިޑް
ލަތުގައި ދަރިވަރުނންަށް/ ޙާ ގނެްދނާެގޮތް ބަޔާންކުރުމެވެ. އެގޮތުން މި ގައިޑލްައިންގައި ކައުންސެލނިްގއަށް އެދނޭެގތޮާއި، މި

ވޭނެއެވެ. މި ގައިޑްލައނިްގައި ދަރިވަރުން އަދި ކުރެ ގޮތް ބަޔާން ދވެޭނެ މުވައްޒފަުނންަށް ކައުންސެލނިގ ފޯރުކޮށް
 .ނެއެވެ މުވައްޒފަުނންަށް ކައުންސެލނިްގް ދެވޭނެ ގޮތް އެކުލެވިފައި ވާ

 

 

 

 

 

 

 
 

 ކއަުންސލިިން ހޯދމުަށް / ދިނމުަށް އެދނެް   9.1
 

، ލީޑނިްގ ޓީޗަރަށް އނެްގމުުންދަރިވަރަކު/ ބެލެނިވެރިޔަކު ކައުންސެލނިްގ ބނޭުންވާ ކަމުގައިވާނަމަ ކްލާސްޓީޗަރ/  ✓

ލަތް ތަކުގައި ލޑީިންގް ޓީޗަރ/ ކްލސާް ޓީޗަރ ސްކޫލްގެ ކއަުންސލެިންގ ރިފަރަލް ޙާހިދުމަތް ހަމަޖެހިގނެްދާނެއެވެ. މިފަދަ  
 ފޯމް ފުރިހަމަ ކުރނަްވާނެއެވެ.

 .ށް ގުޅައިގެން ކައުންސެލިންގ އަށް އެދެވދިާނެއެވެދަރިވަރު/ބެލެނިވެރިޔާ ކައުންސެލަރއަ ✓
 ރުވުމށަްފަހު ކުރީގެ ކޭސްތަކުގެ ފޮލޯއަޕްހަދނަްވާނެއެވެ.ޟިޙާސްކލޫަށް  •
ކައުންސެލނިްގ ބޭނނުްވާ ދަރިވަރުން ފހާަގަކޮށް ކައުންސެލނިްގ ދނިުމަށް އނެްމެ އެކށަޭނެ ރައކްާތެރި މާހައުލެއް  •

 ގާއިމްކުރނަްވާނެއެވެ.
o ަފޫޓު ދުރުމިން   3ފއާި ދެމެދުގައި އެންމެ މަދުވެގެން  ކައުންސލެިންގ ރޫމްގައި ކައުންސެލަރއާއި ދަރިވަރާއި/ މުވައްޒ

 ހނުްނަ ގތޮަށް ކައުންސެލނިްގ ސެޓްއަޕްހދެުން.
o  ްކައުންސެލަރ އަދި ދަރިވަރު/ މުވއަްޒަފު މާސްކް އަޅައިގެން ހުރުނ 

ނީކައުންސެލނިްގަށް އެދޭ

ދަރިވަރުން

އމަިއްލަޔަށް

އަށް 19ކޮވޑިް 
ވަރުންފައސްިވެފައިވާ ދަރި

ގެ 19ކޮވޑިް
ކައުނސްެލނިްގް  

ގައޑިލްައނިް

ކަރަންޓީނު ކުރެވިފައިވާ 
ދަރިވަރުން

ގެ 19ކޮވޑިް
ކައުނސްެލނިްގް  

ގައޑިލްައނިް

އާއމްު ހާލަތުގައިވާ
ދަރިވަރުން

ސްކޫލުގެ ކައުނސްެލނިްގް  
ތަށްޕޮލސިީ އާއި އެއްގޮ

ބެލެނިވެރިޔާ

ބެލެނިވެރިޔާއަށް

ސްކޫލުގެ ކައުނސްެލނިްގް  
ތަށްޕޮލސިީ އާއި އެއްގޮ

ދަރިވަރަށް

އަށް 19ކޮވޑިް 
ވަރުންފައސްިވެފައިވާ ދަރި

ގެ 19ކޮވޑިް
ކައުނސްެލނިްގް  

ގައޑިލްައިން

ކަރަންޓީނު ކުރެވިފައިވާ 
ދަރިވަރުން

ގެ 19ކޮވޑިް
ކައުނސްެލނިްގް  

ގައޑިލްައިން

އާއމްު ހާލަތުގައިވާ  
ދަރިވަރުން

ސްކޫލުގެ ކައުނސްެލނިްގް  
ތަށްޕޮލސިީ އާއި އެއްގޮ
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o ާއަމަލުކުރުން ލަތެއްގައި މަތީގައި ބަޔާން ކުރެވުނު ގތޮަށް ޙާން ޖެހިއްޖެ ބެލެނިވެރިޔާއާއި ބައްދަލުކުރ 
އަށް ފައްސި ވފެައިތޯ ބަލާ، ކަރަނޓްީންގައި ތިބި ދަރިވަރުން/ މުވައްޒފަުން  19-ދަރިވަރަކު/މުވައްޒަފަކު ކޮވިޑް •

ފާހަގަކޮށް އެދަރިވަރުނންަށް/މުވައްޒފަުނންަށް ނަފްސާނީ އހެީތެރިކަން ފޯރުކޮށް ކަށަވަރުކުރާނެއެވެ. އެގތޮުން ކަރަނޓްީންގައި 
ށް/ މުވައްޒަފުންނަށް ކައުންސލެިންގ ބނޭުންވާނަމަ ފޯނު މެދުވެރިކޮށް އެދަރިވަރުނންަށް/ މުވައްޒފަުނންަށް ތިބޭ ދަރިވަރނުްނަ

 ކައުންސލެިންގ ދެވޭގޮތް ހަމަޖައްސާނެއެވެ.
ރުވާ ދރަިވަރނުް ފނޯުން ކައުންސެލނިްގ ބނޭުންވެއޖްެނަމަ، ދަރިވަރުން ބޭނނުްވާ ގޮތަށް ޟިޙާސްކލޫަށް  •

ތް ހަމަޖައްސާނެއެވެ. އަދި ބެލެނިވެރިންވެސް ފނޯުން ކައުންސލެިންގް ބޭނނުްވނާަމަ އެކަން ކައުންސެލނިްގ ދެވޭގޮ
 ހަމަޖައްސައދިެވޭނެއެވެ.

ހފިަހައޓްޭނެއެވެ. ނަމަވެސް   ކައުންސެލަރ އާއި ދރަިވަރު/ މުވައްޒަފުގެ ދެމެދުގައި ދެކެވޭ ވހާަކަތަކުގެ ސިއްރު •
 ކށަް އަނިޔާއެއް ވދެާނެ ކަމުގައިވާނަމަ އނަްގނަްޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް އނަްގާނެއެވެ. ދަރިވަރަށް/ މުވައްޒފަަށް ނުވަތަ އެހނެްމީހަ

ކައުންސެލނިްގ ސެޝނަްތަކުގެ ފޮލޯއަޕް ހަދާ ރިކޯޑްސް ބލަަހައޓްާނެއެވެ. އެގތޮުން ފޮލޯއަޕް ހެދުމުގައި އަމަލު  •
 ކުރނާެގތޮް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.

 ލަތު ރނަގަޅުވނަްދެން ކައުންސލެިންގް ދނިުން.ޙާދަރިވަރުގެ/ ބެލެނިވެރިޔާގެ ނަފްސާނީ  ✓
ދަރިވަރު/ ބެލެނިވެރިޔާ ކައުންސލެނިްގ އތިުރަށް ބނޭުނންުވާ ކަމުގައި އަމިއލްައަށް އދެެނދްެން ކައުންސލެިންގް  ✓

 ސެޝނަްތައް ކުރިއަށް ގނެްދިއުން.
އަހަރުވމުުން ރިކޯޑު ކުރެވިފައިވާ ތަކެތި  2ކައުންސލެިންގ ސެޝަންއަށް ދަރިވަރު/ ބެލެނިވެރިޔާގެ އެންމެ ފަހު  ✓

 ނައްތލާެވޭނެއެވެ.
 ކައުންސެލިންގެ އނެްމެހާ ކަންކަން ހަވާލުވެ ހނުްނަވާ ލީޑިންގް ޓީޗަރ މޮނޓީަރ ކުރމަުނދްާނެއެވެ. •
 ހފަްތާއަކު އެއްދުވަހު ކައުންސލެިންގ ރިކޯޑްސްތައް ބލެުން. ✓
 ން އަދި ކައުންސެލަރގެ ރައްކާތެރިކަން ކަށަވަރުވޭތޯ ބލެުން.ދަރިވަރުން/ ބެލެނިވެރި ✓
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 އައު އާންމުޙާލަތަށް މުއައްޒަފުން ތަމްރީން ކުރުން . 10

 ހފަުތާކުރނިްމުއައްޒފަުން ތަމްރީން ކުރުމށަްޓަކައި ކުރިއަށްގނެްދާނެ ކަންކަން  1އައު އނާްމުޙާލތަަށް ސްކޫލް ފެށުމުގެ 
ހަފތުާކުރިން އނެްމެހާ މުވަޒފަުނންަށް ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް/ ގޫގުލް މޓީް ނވުަތަ ގައިދުރުކަން  1ފެށުމުގެ  ސްކޫލު •

ބަހައޓްައިގެން ބާއްވާ ސޓްފާުންގެ ބައްދލަުވުން މެދުވެރިކޮށް އައު އނާްމު ހާލަތުގައި ސްކޫލުގައި ކަންކނަް ކުރާނެ ގޮތުގެ  
އަށގްެނދްާނީ މުވައްޒަފުން ގުރޫޕުކޮށގްެނންެވެ. އެގތޮުން ގުރޫޕުކުރވެޭނެ ގޮތުގެ މަޢލުޫމާތު ފޯރުކށޮްދެވނޭެވެ. މިކަން ކުރި

 ތާވަލު ތިރީގައިއެވަނީއެވެ.
 

 މުވައްޒފަުން ގުރޫޕު 
 އިދާރީ މުވައްޒފަުން 1
 ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން 2
 މަސައްކަތު/ ސަޕޯޓް ސޓްފާުން 3
 ޓީޗަރުން 4
 އެސް އެމް ޓީ  5

 

އއަު އާންމު ޙާލަތގުއަިމަސައްކަތް ކުރމުށަް މުވއަޒްަފނުް ތމަްރީން ކރުުމަށްޓަކއަި  ތިރީގއަި މިވަނީ  
 މަޖީދއިްޔާ ސްކޫލނުް ކުރަން ހަމަޖައްސާފައިވާ ކނަްތައްތކަެވެ. 

 
 ރައްދުވފާަރާތް ޒިންމާވާ ފަރާތް ތފަުޞީލު  ޓާސްކު

އެޗް. ޕީ. އޭގެ  
ގައިޑލްައިން އަށް 

 އހަުލިވެރި ކުރވުުން

އާންމު ޙލާަތާއިގުޅގިެން ދަރވިަރނުްނާއި އައު 
މުވައްޒފަުންގެދުޅަހެޔޮކަމަށް ސްކލޫްގައި ކުރނަްޖެހޭ 

 ކނަްކަން އަދި ފަރުދީޒިންމާ ގެމޢަުލޫމތާުދނިުން.

ޑެޕިއުޓީ   
ޕްރިންސިޕލަުން/  

 ސްކޫލްގެ 
ހލެްތް 

 އެސިސޓްެނޓްުން

 ހުރިހާމުވައްޒފަުން

ސްކޫލް ގެމަޢލުޫމާތު 
 ފޯރުކޮށދްިނުން 

އައު އނާްމު ޙލާަތާއި ގުޅގިެން ސްކޫލްގައި ކނަްކަން 
ރޭވފިައިވާގޮތް މުވައްޒފަުނންަށތްަފްސީލުކށޮްދިނުން.) 

 އެސް އޯ ޕީ( 

 ޕްރިންސިޕަލް. 
 

 ހުރިހާ މުވައްޒފަުން

ނަފްސާނި 
 ދުޅަހެޔޮކަން

ސްކޫލްގެ  ނަފްސާނި ދުޅަހެޔޮކަމާ ގުޅޭގޮތނުް މަޢލުޫމާތދުިނުން 
 ރކައުންސިލަ

 ހުރިހާ މުވައްޒފަުން

ޑިސްއނިްފެކްޓް 
ކުރުމާއި ތނަްތަން 
ސާފުކުރުން)މަޢލުޫމާތު 

 ފޯރުކށޮްދނިުން(

ސްކޫލް ގެ އެކތިަނތްަން ޑިސްއނިްފެކޓްް ކުރާނެ ގޮތުގެ 
 މަޢލުޫމާތު ދިނުން 

ހލެްތް 
 އެސިސޓްެނޓްުން

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

 ސަޕޯޓް ސޓްފާުން

ޑިސްއނިްފެކްޓް 
)ޢަމަލީ ކުރުން 

 ތަމްރީނު(

ކްލާސްރޫމްތަކާ،ފާޚނާާތައް، ސޓްާފްރޫމް، އޮފީސް، ، 
ކުޅޭބިން ފަދަ ތަނތްަން ޑިސްއނިްފެކޓްް ކުރާނެ ގޮތުގެ 
ތަމްރީނު އަދި ކުނި ސާފުކޮށް މނެޭޖު ކުރނާެގޮތުގެ 

 ތަމްރީނު ދނިުން. 

އެމް އެން ޑީ އެފް ގެ  
ފައްނީ ބޭފުޅެއް/ އެޗް. 
ޕީ. އޭގެ ފނަްނީ 

 ބޭފުޅެއް

 ޕޯޓް ސޓްފާުންސަ
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ސާކިއލުާތަކާ 
ޕޯސޓްަރުފަދަ ތަކެތި 

 ފޯރުކޮށދްިނުން 

އައު އނާްމު ޙލާަތާއި ގުޅގިެން ކަމާބެހޭ އިދާރާތަކުން 
ސްކލޫްތަކާ ގުޅޭގތޮުން ފނޮުވާ  އނެްމެހާ މަޢލުޫމާތު 
ވައިބަރ، އީމެއިލް މެދުވެރކިޮށް މުވައްޒަފނުްނަށް 

 ފޯރުކށޮްދނިުން.

ޑެޕިއޓުީ   
 ޕްރިންސިޕަލް 

 ހާ މުވައްޒފަުންހުރި

ސްކޫލް ނޓޯިސްބޯޑު 
 އަޕްޑޭޓް ކުރުން 

އައު އނާްމު ޙލާަތާއި ގުޅގިެން ކަމާބެހޭ އިދާރާތަކުން 
ސްކލޫްތަކާ ގުޅޭގތޮުން ފނޮުވާ  އނެްމެހާ މަޢލުޫމާތު 

 ސްކލޫް ނޓޯިސް ބޯޑަށް އެރވުުން

ޑެޕިއޓުީ   
ޕްރިންސިޕލަް،  

އައޝިަތު 
ޔޫސފުް،ކައުންސެލަރ، 
 ހެލްތް އެސިސޓްެނޓްު.

 ހުރިހާ މުވައްޒފަުން

ދަރިވަރުން ސްކޫލް ގޓޭުން ވަންނައިރު ކަންކުރާ ގޮތާއި  ޑްރިލް
 ނިމޭގަޑީގައިކަން ކުރާގޮތުގެ ޑްރލިް

ޓާސްކްފޯސް 
 މެންބަރުން 

 މުވައްޒފަުން 

ދަރިވަރނުްގެ ހުން ބެލުމާ އަދި ސޝެަންގައި   ޑްރިލް
 ކނަްހނިގަމުން ދާގޮތް.

ޓާސްކްފޯސް 
 މެންބަރުން 

  10، 9ގްރޭޑް 
އިދާރީ އަދި  

)އެކަޑަމިކް( 
 މުވައްޒފަުން

 

 އައު އާންމު ހާލތަުގއަި ސްކލޫް ހުޅުވުމގުެ އޮރއިެންޓޝޭނަް ސޝެަން 

 ހަވާލުވެ ހުނންަވާނީ  އޮރިއެނޓްޭޝަން  އޮރިއެނޓްޝޭަން ގްރޫޕް ތާރިޙް #
 ޕްރިންސިޕަލް  ގައިދުރުކަން ޓާސްކް ފޯސް ޖޫން 24 1
 ޕްރިންސިޕަލް  އައު އނާްމު ހލާަތު ޕީ.ޓީ.އޭ އެކްސްކޯ  ޖޫން 25 2
ހުޅުވުމުގެ އނެްމެހާ  އެސްއެމްޓީ / ޓާސްކް ފޯސް  ޖޫން 27 3

 ތައްޔާރތީަކަށް
 ޕްރިންސިޕަލް 

އަދި  ޒީމާ، އައނިްތުޤަ ނެގޮތުގެ ތަމްރީންސާފުކުރާ ސަޕޯރޓް ސޓްާފް  ޖޫން 28 4
 އިޝާޢާ

  އެޑްމިން ސޓްާފް ޖޫން 28 5
 

އާންމު ހާލަތުގައި އައު 
 SOP ނެގތޮްތައްއަމަލުކުރާ

 ސިޖުދާ / އައިޝާ 
 ޝަރުނީލާ / ޝަހްލާ  ހެނދުނު ދނަްފަޅީގެ )ބިދޭސީ( ޖޫން 29 6
 ޝީޒާ / ޝަޒީ  ބެލނެިވެރިން 9ގްރޭޑް  ޖޫން  29 7
ހެނދުނު ދނަްފަޅީގެ )ދިވެހި  ޖޫން 28 8

 ނަސްލު (
 ޝަރުނީލާ / ޝަހްލާ 

 ޝީޒާ / ޙަސްމާ  ބެލނެިވެރިން 10ގްރޭޑް  ޖޫން 29 10
 / ޝަރުނީލާ ދާސިޖު މެންދުރފުަހު ދނަްފަޅީގެ ޓީޗަރުން  ޖޫން  30 11

 ލާހްޝަ /
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 ދިނނުް   އި އުނގެނމުއާި އުނގނަންަ .  11

 އްތައް ކނަްތަ   ދޭންވީ   ސަމލާުކަން  .1
 މުރާޖާކުރުން ސްކީމް ނުވަތަ ޕލްޭން ޔުނޓިް -
 ކަޑައެޅުން ބައިތައް ކުރވެޭނެ އިމްތހިާން -
 ތައްޔާރުކުރުން ޕްލނޭްތައް ލެސަން -
 ފޯރުކޮށދްިނުން  އހެީތެރިކަން ބަލައި ގަވައދިުން ކނަްތައް ކިޔެވުމުގެ ދަރިވަރނުްގެ -
 ފުރުން ގަވައދިުން ތައްޔާރުކޮށް ޗެކްލިސޓްްތައް -
 ގުޅުން  ބެލެނިވެރނިްނާއި ކނަްތަކުގައި އުގނެުމުގެ ދަރިވަރނުްގެ -
 ތައްޔާރުކުރުން ދުރާލާ ފިލާވަޅުތައް/  ޕްރެޒެނޓްޭޝަންތައް ބޭނނުްވާ -

 އެސެސް ކުރުން/ އިމތްިހާނު ކުރުން  .2

 

 ފައުންޑޝޭަން 

 

 1ކީ ސްޓޭޖް  

 

 2ކީ ސްޓޭޖް  

 

 3ކީ ސްޓޭޖް  

 

 4ކީ ސްޓޭޖް  

 

 5ކީ ސްޓޭޖް  

 

 ފޯމެޓިވް އެސެސމްަނޓްް

 

 ފޯމެޓިވް އެސެސމްަނޓްް އަދި ސމަެޓިވް އެސެސމްަނޓްް

 

 ކިޔަވައދިިނުން  .3

ދަރިވަރުނންަށް ކިޔަވައި ދިނުމުގައި އަމަލު ކުރނާީ ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ. ކިޔަވައި ދިނުމުގައި އާއްމު ހލާަތުގައި ވާ 
އަށް ފައްސިވާ ދަރިވަރނުް، ކަރަނޓްީން ކުރާ ދަރިވަރުން، އައިސލޮޭޝަންގައިވާ  19-ދަރިވަރނުްނާއި، ކޮވިޑް

 ށް އނެްމެ އެކށަޭނެ ގތޮަށެވެ.ދަރިވަރނުްނާ މެދު އަމަލު ކުރވެޭނީ އެދަރިވަރަކަ

 ސަމާލުވނާްވީ ކަނތްައްތައް  ގްރޭޑް  ކިޔަވައިދެވޭ ގޮތް 

ޓެލިކިލާސް 
 މެދުވެރިކޮށް

 ހުރިހާ ގްރޭޑެއް  -
ޓެލިކިލާސް  -

ޝެޑިއުލްއާއި 
 އެއްގތޮަށް

ގަވައިދުން ބެލނުް )ފިލާ ޕޓޯަލް އިން ޓެލެކިލާސް ގެ  -
 ފިލާވަޅުތައް ލިބޭނެ(

ނަގާދެވޭ ފިލާވަޅުގެ އިތުރު މަސައްކތަް ހަވާލު ޓެލެކިލާހުގައި  -
 ކުރނަްވާނެއެވެ.

 ކުދނިްގެ ޙާޟިރީ ބެލނަްވާނެއެވެ. -

ގޫގަލް ކްލާސް 
 މެދުވެރިކޮށް

 ހުރިހާ ގްރޭޑަކަށް -
މިނިސްޓްރީއިން  -

ކަނޑައަޅައިފައިވާ  
މިންވަރަށް 

ކުރނަްވާނީ ކްލާސް ފެށުމުގެ ގޫގުލް މީޓްގެ ލިންކް އިނޭބަލް  -
 މނިެޓް ކުރިނންެވެ. އަދި މައިކެ މިއުޓް ކުރުން. 10

މނިެޓްކުރިން  10ދަރިވަރުނންަށް ތާވަލު ކުރެވިފައިވާ ގަޑީގެ  -
 ކްލހާަށް ވނަުމަށް އިރޝުާދދުޭންވާނެއެވެ.
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ހެދިފައިވާ 
 ޓައިމޓްޭބަލްއަށް 

ގޫގުލް މީޓް މެދުވެރިކޮށް ނަގާ ކްލާސް ނިމުމާއި އެކު ގޫގުލް   -
 ންވާނެއެވެ.މީޓް ލިންކް ޑިސޭބަލް ކުރަ

ގޫގުލް މޓީް ލިންކް ކްލާސްވައިބަރ ގްރޫޕްގައި   -
 ހިއްސާކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

ގޫގުލް މީޓް މެދުވެރިކޮށް ކްލާސް ނަގާއިރު މުދައްރިސް   -
 ފެނންަގތޮަށް ވީޑިއޯ އޮން ކުރަންވާނެއެވެ.

ގޫގުލް މީޓް މެދުވެރިކޮށް ކްލާސް ނަގާއިރު ފިލާވަޅުގައި  -
ތަކާއި ރިސޯސްތައް  ބނޭުންކުރާ ޕްރެސެނޓްޝޭަން

ދަރިވަރުނންަށް ފެންނާނެ ހެން ސްކްރީން ޝެއަރ  
 ކުރނަްވާނެއެވެ.

ގޫގުލް މީޓް މެދުވެރިކޮށް ކުލާސް ކުރިއަށް ގނެްދިއުމުގައި  -
 ގޫގުލް މޓީް ޗޓެްލޮގް މޮނޓިަރ ކުރނަްވާނެއެވެ.

ގޫގުލް މީޓް ކުލާހުގެ އޓެެންޑަންސް 'ގޫގުލް މީޓް  -
  ކޮށް ނަގނަްވާނެއެވެ.އޓެެންޑެންސް އެޑްއޮން' މެދުވެރި

 ،ސުވާލު ކުރަން ނުވަތަ އެއްޗެއް އޮޅުން ފިލވުަންބޭނުނންަމަ -
ނުވަތަ ޗޓެްލޮގުގައި  ،މައިކް އަންމިއޓުްކޮށް ސުވާލުކުރުން

 ނީއެވެ.ސުވާލު ކުރާ
 ސފާުކޮށް މަޑުމައިތިރިކަމާއި އެކު މުއާމލަާތު ކުރުން -
ލެޕޓްޮޕް ނުވަތަ ކުލހާަށް ވަނުމުގެ ކުރިން މައިކް ހެޑްސެޓް  -

ރަނގަޅަށް މަސައްކަތް ކުރޭތޯ ބލެުން އަދި ޗާރޖް  ޓްޓެބްލެ
 ންވާނެއެވެ.ހުރިތޯ ބެލަ

ފުރިހަމައށަް ހދެުން އެޅުން. އަދި ކެމެރާއަށް ރތީިކޮށް  -
 ންވާނެއެވެ.ފެނންާނެ ގޮތައް ސޓެްކުރަ

 ، ދަރިވަރު ދާނވްާނީބްރޭކް ވަގުތުކޮޅެއް ބނޭުނވްާނަމަ  -
 އެވެ.ދަ ހޯދުމަށް ފަހުމުދައްރިސްގތާުން ހުއް

 

 ކލްާހުގައި

މިވަގތުަށް ގްރޭޑް  -
 .10އަދި  9

 4ހފަްތާއަކު  -
ދުވަހު ހެދިފައިވާ 
 ޓައިމޓްޭބަލްއަށް 

 1ހފަްތާގެ  -
ދުވަސް 

ކިޔަވައިދނިުމަށް 
 ތައްޔާރީތައވްުން

 ދެވިފައިވާ ޓައިމޓްޭބަލްއަށް ގަޑިއަށް ކުލހާަށް ދިޔުން  -

 ރނަގަޅށަްތޯ ބެލުން ކްލާހުގެ ހާލތަުހުރީ  -

 ގައިދުރުކަން ޔަގީންކުރުން -

 ބޭނނުްވާ ވަސީލތަްތަކެއް ހިފައިގެން ކްލހާަށް ދިޔުން  -

ދަރިވަރެއްގެ ގައިގައި ނުވަތަ މޭޒގުައި ނުވަތަ ތަކެތީގައި  -
 އަތންުލުން 

ކާޑު ބނޭުންކުރުމުގެ ބަދަލުގައި ދަރިވަރުންގެ ނަން  އެގްޒޓިް -
 ބޯޑުގައި ލިޔުން
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ދރަިވރަނުް

ހއާްސއަހެއީަށް ބނޭނުްވާ
ދރަިވރަނުް

ޕީގެ  .އީ.އެކއުޖްަކަށް ހދެޭ އއަި
ދަށނުް

/  އަށް ފއަްސިވެފއަިވާ 19ކޮވިޑް
ހއަި / ކރަނަޓްނީު ކރުެވިފއަިވާ 

ރިސްކް 

ގޫގލަް ކްލާސް  /ޓެލިކިލާސް
ބނޭނުްކޮށްގނެް

ލނޭއެް  ކނޮްމެ ކއުޖްަކަށް ވަކި ޕް
ހދެނުް

ވރަނުްއއާްމު ހާލަތުގއަިވާ ދރަި

ގގޫލަް ކްލާސް  /ޓެލިކިލާސް/ސްކޫލް
ބނޭނުްކޮށްގނެް
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 . ނިންމުން 11

ސްކޫލްގެ ޕްރިންސިޕަލް ނުވަތަ އައު   އް ދިމާވެއްޖނެަމަ އެކަމެއގްައި ގޮތެއް ނިނމްާނީމފިޮތުގައި ހިމނެިފައި ނެތްކަމެއް/ ހލާަތެ
 7އނާްމު ހާލތަަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ޓާސްކް ފޯސްގެ މެމްބަރނުްގެ ތެރެއިން އެކުލަވލާާފައިވާ އނޮްނަ އިސްމެމްބަރނުްގެ )
ގެ މެމްބަރނުް( މައްޗަށް އެކުލެވިފައި އނޮްނަ ކޮމޓެީއާއެކު މަޝްވަރާކުރުމަށފްަހު މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަްގެ ލަފާ

 މތަީނންެވެ. 


